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TRUNG TAM Phll lllC 2

, HstmuB ¢ IAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
HUE & AN QUAN LY NHA NUGC CUA SO VAN HOA VA
Y CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN DIA BAN
THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6  607/OD-TTPVHCC ngay /.5 thing 4 nam 2025

cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong)

D

QUY TI
PHAM V

I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA VA THE THAO (103 quy trinh).

A. LINH VUC VAN HOA (54)

Al. DI SAN VAN HOA

01. Thii tuc xac nhan du diéu kién dwoc cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai
cong lap (QT-01)

1| Muc dich:

Quy dinh 10 rang, cu thé vé trinh tu, ho so, thu tuc xac nhan du diéu kién duge cép
gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap dam bao thu tuc thuc hién nhanh chong,
chinh xac, kip thoi

2 | Pham vi:

Ap dung cho cac can bd, cong churc lam viéc tai cac Chi nhanh Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng trén dia ban thanh phé; Can bg, cong chic thuoe phong Quan 1y di
san, cac phong ban/co quan lién quan thudc S& Van hoa va Thé thao chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat di san van héa sb 28/2001/QH10 ngay 29/6/2001;

2. Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat di san van hoa sb 32/2009/QH12 ngay
18/6/2009;

3. Nghi dinh so 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu quy dinh chi tlet thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat di san vin hoa va Luat stra ddi, b sung mot sé diéu
cua Luat di san van hoa;

4. Thong tu 18/2010/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2010 cua B Van hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh vé t6 chtrc hoat dong cua Bao tang;

5. Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 cta Chinh phi sira doi, b sung,
thay thé hodc bai bo, huy bo cac quy dinh c6 li€n quan dén thu tyc hanh chinh
thudc churc nang quan ly ctia B§ Van hoa, Thé thao va Du lich;

6. Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024 Chinh phu sira d6i, bd sung
mot sO di€u cuia Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND-
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CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.

7. Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 ciia Bo Van hoa, The thao
va Du lich vé viéc ban hanh bd c}}uén hoa thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
nang quan ly cia BO Van hoa, Thé thao va Du lich nam 2024.

8. Quyét dinh sb 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 cua Trung tdim phuc vu hanh
chinh cong vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc
ning quan Iy ciia S& Vin hoa va Thé thao (sau ddy goi 13 Quyét dinh sé 558/QDb-
TTPVHCC ngay 31/3/2025 ctua Trung tam phuc vu hanh chinh cong Ha N¢1).

3.2 | Thanh phén ho so Ban | Bén
chinh | sao
1. Pon dé nghi xac nhan du diéu kién duoc cap gidy phép hoat X

dong bao tang ngoai cong lap (MAu s6 03 Phy luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

2.Pé an hoqt dong bao tang (Mau Phu luc VI ban hanh kém theo X
Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012)

(Trieong hop giki ho so truc tuyén, thanh phan ho so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac thanh
phan ho so twong ung theo quy dinh).

3.3 | S6 lwong Ho so
01 (bd).
3.4 | Thoi gian xir Iy ho so
12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua thu tuc hanh chinh
cua S6 Van hoa va Thé thao thanh ph6 Ha Noi, Chi nhanh s6 2 Trung tam phuc vu
hanh chinh cong thénh pho Ha Noi, dia chi: s6 85 phd Dich Vong Hau, phuong Dich
Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Nop qua hé thong buu chinh cong ich
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | L¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. \ Biéu
TT Trinh tuw Trach Thot mau/két

nhiém gian .
qua
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Bl Tiép nhén, kiém tra ddu muc hd so: o Thanh phén
. N Chi nhanh ho so theo
- Néu HS khong hop I€, huéng dan TCCD hoan | ¢ o . Trung 39
thién theo quy dinh tam phuc vu 1 m1:1c ;
- Néu HS hop 1¢, tiép nhan HS ghi gidy bién | hanh chinh | ngay i’iayhtiep
nhan hen tra ket qua. Chuyén ho so dén phong | €Ong thanh n ‘alrll 080
chuyén mon tham dinh pho Ha Noi Vi étccrll t;a
u
B2 | Tham dinh HS: CB thy 1y HS can c&r cac van
ban phap quy, quy dinh, huéng dan...ti€n hanh
tham dinh:
- IX\Ieu ho S0 khong duAdleu k1F:n can gidi trinh val o bo thy 8
bd sung thém. Can bd thu ly thong bao cho to 19 hd so o
churc/cong dan biét (qua by phan 1 ctra) dé bo y gay
sung, hoan thién ho so, néu rd 1y do
- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh budc tiép
theo
B3 | - Tién hanh khao sat thyc té try s¢ dy dinh dit
cua bao tang (phong trung bay, kho...). Céan bo thu
- Lap to trinh thim dinh so bo kém theo hd so | 1y hoso
trinh LD phong xem xét.
B4 | Kiém tra hd so, to trinh:
- yéu ho so phu hop, ky x4ac nhan tinh hop phép Lén}\l dao 01 | Hb so trinh
ho so phong \ oo
, . , ) QLDS ngay To trinh
- Néu HS khong dat yeu cau chuyén lai can bo
tham tra (néu rd 1y do)
B5 }}oan thl@anS, lap du th’ao gidy xdc nhan trinh Can bo thy 01 DIAI’ theto
lanh dao S& VHTTDL ky duy¢ét ¥ hd X gidy xac
v ho so ngay nhan
B6 | Kiém tra hd so, to trinh va dy thao gidy xéc
nhan:
- I\AIeu ho so dap ung yéu cau, ky gidy chung Lanh dao S& OEL GlayAxac
nhan ngay nhan
- Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén lai
phong QLDS yéu cau tham tra lai (néu 1o 1y do)
B7 | - D(’)r}g d?iu giéy‘ x4c nhén, vao sd theo ddi va | Can b‘cf) thu
chuyen,ket qua ve bd Phan TN&TKQ ly Ifo SO 1, 33 theo dai
- Tra két qua giai quyét chuyén Van | ngay hd so

thu S¢;
chuyén céac
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Chi nhéanh
Trung tam
HHC
B8 | Luu hd so theo doi Phong
QLDS
4. | Biéu miu

1. Pon dé nghi xac nhan du diéu kién dugc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai
cong 1ap (Mau s6 03 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay
15/3/2024).

2. Bé 4n hoat dong bao tang (Mau Phu lyc VI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-
CP ngay 04/01/2012)

3. Hé thdng bicu mau theo co' ché mot cira, Mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qud; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so; Phiéu tir
choi tiep nhan giai quyet ho so; Phiéu xin loi va hen lai ngay tra ket qua; Phieu kiem soat
qua trinh gidi quyet ho so; Sé theo dbi ho so).
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Phu lucV
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI CAP PHEP Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
........... , ngay ...... thang ..... nam .....
PON PE NGHI

Xac nhén di diéu Kién dwoc cAp gidy phép
hoat dong bao tang ngoai cong lap

Kinh giri: Giam doc S¢ Vin hoa va Thé thao thanh ph6é Ha Noi
1. Tén t6 chirc/ca nhan d& nghi (Viét Chif in hO@): ......covevveveeeereieeereeeesreseessessen s,
= S8 AINN AANN CANNAN: ©.vveeveeeeeeeeeeeee et eeeeeeeee et s seeteeee et et e eees et eseseeter e eseeeens

- HO chiéu (doi voi ca nhan nguoi nudc ngoai):

SO e NEAY CAP vevveveeieiieeieeeen

NOTCAP teeeeeeiiieiei e NEAY Nt DA ..o
- Dia chi (noi thuong trii @6i Vi ¢ NRGN): ......cooveeeeeesreseeeeerieeeeesrses v
5 1155 s 15 Vo Y- 5 S PRSP

2. Nguoi dai dién theo phap luat (doi voi to chirc):

= HO VA 18N (VIEt CHIF i HOG): ..ot

O 115 {2 V2§ RSP

- Quéc tich: ..o Dién thoai: .ccceevvvviiviiiiiiee,

3. Pja diém dit tru s& bao tang dé nghi cap gidy phép hoat dong:

(Ghi ré s6 nha, dwong phé, thén, lang, xd/phwong/thi tran, huyén/qudn/thi xa/thanh phé
triec thudc tinh, tinh/thanh phé triee thudc trung wong).

4. Can cir quy dinh ctia phap luat vé& di san van hoa, tran trong dé nghi Giam dbc So
Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi xac nhan du diéu kién dugc cap gidy phép hoat dong
bao tang ngodi cong 1ap cho .................... (tén té chirc/cd nhan dé nghi cap gidy phép).

5. Cam két: Chiju trach nhiém veé tinh chinh xac cta néi dung ké khai trong don va s¢€ to
chure cac hoat dong cua bao tang theo dung quy dinh cua phap luat sau khi dugc cip gidy phép.

TO CHU'C/CA NHAN PE NGHI XAC NHAN
Ky, dong dau, ghi ré ho tén (doi véi t6 chirc)

KY, ghi ré ho tén (d6i véi cd nhan)
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Phu luc VI

(Ban hanh kéem theo Nghi dinh 56 01/2012/NP-CP
ngay 04 thang 01 nam 2012 cia Chinh phii)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DE NGHI CAP PHEP Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

DE AN

. Tén goi, dia chi, dia ban hoat AOng: ...........ccceevveeeennennnnee,
. Muc ti€u, nhi€ém vu cta (t€n bao tang): .........cccvveeeervereennnen
. NO1 dung trung bay chinh: ...........ccooiiiiiiii

. Danh sach hién vat (suu tap chinh): ..........ccceeeennee.

. D61 tuong phuc vu: e

. T6 chtrc bd may, nhan su: ..............
8. Tru s& lam viéc (dia diém, dién tich nha lam viéc; dién tich nha trung
bay, dién tich kho bido quan, ...) va trang thi€t bi, phuong ti€n phuc vu:

9. Kinh phi: coveeeee

10. Kién nghi ctia to chirc/ca nhan xay dung dé an cap gidy phép hoat dong
(tén bao tang)...........

(Dbi véi viee cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap thudc doanh
nghiép, ngoai cac ndi dung trén day, dé an con cd cac ndi dung khac theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép va hudng dan cua céc co quan co lién quan)

] ~ XACNHAN _TO CHUC/CA NHAN
CUA CHINH QUYEN DIA PHUONG PE NGHI CAP GIAY PHEP

NOI PAT TRU SO CUA BAO TANG Ky, ddng ddu, ghi 16 ho tén (d6i véi 16 chirc)
Ky, ghi ro ho tén (doi vdi ca nhdn)
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02. Thii tuc Cép gidy phép hoat dong bio tang ngoai cong lap (QT-02)

Muc dich:

Quy dinh 10 rang, cu thé v& trinh tu, hd so, thi tuc cép giéy phép hoat dong bao
tang ngoai cong lap dam bao thu tuc thuc hién nhanh chong, chinh xéc, kip
thoi.

Pham vi:

Ap dung cho cic can bo, cong chirc lam viéc tai cac Chi nhanh Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng trén dia ban thanh phd; Can bo, céng chic thuoc phong Quan 1y di
san, cac phong ban/co quan lién quan thudc S& Vian héa va Thé thao chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay

NOi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luat Di san vin hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29/6/2001;

2. Lut sira doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat Di san vin hoa s6 32/2009/QH12 ngay
18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Di san van hoa va Luat stra doi, bo sung mat sb6 diéu cua
Luat Di san van hoa.

4. Thong tu s6 18/2010/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2010 cta Bd Vin hoa, Thé thao
va Du lich quy dinh vé td churc hoat dong cua Bao tang.

5. Nghi dinh s6 01/2012/NB-CP ngay 04/01/2012 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung,
thay thé hoidc bii bo, hity bo cac quy dinh c6 lién quan dén tha tuc hanh chinh thudc
chtrc nang quan Iy cua Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

6. Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024 Chinh phu stra doi, b6 sung mét s6
diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh sb 61/2016/ND-CP va Nghi dinh
s6 36/2019/ND-CP.

7. Quyét dinh s6 409/QD-UBND ngay 22/01/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc Uy quyén cho Giam déc S Vian hoéa va Thé thao thanh phé Ha Noi giai quyét
cac thu tuc hanh chinh linh vyc vin héa, thé thao thudc thim quyén giai quyét ctia
Chu tich UBND thanh phd Ha Noi (sau day goi 1a Quyét dinh s6 409/QD-UBND
ngay 22/01/2024 ciia UBND thanh phd Ha Noi).

8. Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 ciua Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé viéc ban hanh bd chuin hoé tha tuc hanh chinh thudc pham vi chuc
ning quan 1y cua B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich nim 2024,

9. Quyét dinh s6 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 cta Trung tim phuc vu hanh
chinh cong Ha Noi.

3.2

Thanh phin hé so Bian | Ban
chinh | sao

1. Bon de nghi cap gidy phép hoat dong bao ting ngoai cong lap X
(Mau s6 04 Phy Iyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sd
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31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024);
2. Vin ban x4c nhan du diéu kién cap gidy phép hoat dong bao tang
ngoai cong lap ctia Giam dbc S Vin héa va Thé thao.

(Truong hop giri ho so triec tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac thanh
phan hé so twong iing theo quy dinh).

3.3 | So lwong Ho so
01 (b9).
3.4 | Thoi gian xir Iy ho so
28 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua tha tuc hanh
chinh cta S Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi, Chi nhanh s6 2 Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi, dia chi: s 85 phé Dich Vong Hau, phuong
Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.
- Céch 2: Nop qua hé théng buu chinh cong ich
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
, .. Biéu
T Trinh ty Trach | Thoi | = = kée
’ nhi¢m glan .
qua
Bl Tiép nhén, kiém tra ddu muc ho so: o Thanh ph?m
- Néu HS khong hop 1¢, huéng dan TCCD | SNt nhanh hé so theo
hoan thién theo quy dinh , f;’rfprlf\r:ﬁ , | muc32
- Néu HS hop 1€, ti€p nhan HS ghi giay | . | . ° . Giay tiép
N ) o , PR hanh chinh | ngay N
blren nhan hen tra két qua. Chuyén ho so cong thanh nhan ho so
dén phong chuyén mon tham dinh phé Ha Noi va ’hc_en tra
két qua
B2 | Tham dinh HS: CB thu 1y HS cin ct cac

van ban phéap quy, quy dinh, huéng dan. . .tién
hanh thdm dinh:

- Néu ho so khong du diéu kién can giai
trinh va bd sung thém. Can bo thu Iy thong | Can bo thy | 24
béo cho t6 chuc/cong dan biét (qua bd| Iyhdso | ngay
phan 1 ctra) dé b sung, hoan thién ho so,
néu rd ly do

- Truong hop, dat yéu cau tién hanh budc
tiép theo
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B3 | - Tién hanh khao sat thuc té tru s& du dinh
dat cua bao tang (phong trung bay, Cén bd thy
kho...). 7 | 1ynéso
- Lap to trinh tham dinh so b kém theo ho
so trinh LD phong xem xét.
B4 | Kiém tra ho so, to trinh:
- N’eu 110 so phu hop, ky xac nhan tinh hop Lanl‘l dao 01 | B3 sotrinh
phap ho so . . phong ngay To trinh
- Néu HS khong dat yéu cau chuyén lai QLDS
can bo tham tra (néu 13 1y do)
B5 | Hoan thién HS, lap du thao gidy xac nhan | Canbd thu | 01 | Du thao gidy
trinh 1anh dao S&@ VHTTDL ky duyét lyhdéso | ngay xac nhan
B6 | Lanh dao S& Kiém tra ho so, to trinh va du
thao gidy xac nhén:
- ITIeu hoA so dap ung yéu cau, ky giay Lanh dao 01 Giky xéc
Chu’?g n‘h an 3 . So ngay nhan
- Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén lai i
phong QLDS yéu cau tham tra lai (néu ro
ly do)
B7 | - Pong dau gidy xac nhan, vao so theo ddi | Bo phan
va chuyén két qua vé bo phan TN&TKQ van thu
- Tra két qua giai quyét S& chuyén ?
céc Chi Yo S6 theo doi
nhanh Trung | ngay ho so
tdm HHC
B8 | Luu ho so theo di Phong
QLDS

Biéu mau

1. Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap (Mau s6 04
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024);

2. Vian ban xac nhan du diéu kién cap gidy phép hoat dong bao tang ngodi cong

1ap ctia Giam ddc S¢ Vian hoa va Thé thao.

3. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh

kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu cdqu bé sung, hoan thién ho
so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 161 va hen lai ngay trd
két qua; Phiéu kiém soat quéa trinh gidi quyét ho so; Sé theo ddi ho so).
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TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PE NGHI CAP PHEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc
................ ngay..... thang..... nam.....
PON PE NGHI

Cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap

Kinh giri: Giam dc S Vian hoé va Thé thao

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi (Viét chit in hoa): ..........coovvvvvevieviessceeeecenns
- S6 dinh danh ca nhan/ Chtng minh thu nhan dan (d6i voi ca nhan): ...............

- Ngay thang ndm sinh (A61 VOI CA NNAN): ..o
- Noi sinh (néu 13 ngudi nude ngodi): ................ Qudc tich (néu 13 ngudi nude

ngoai):

- S6 ho chiéu (néu 1a ngudi nudc ngOAL):.....vveeeeeenen. Ngay cap....cccveerriuneenns

Noi

CAD ettt ettt ettt
-Di1a Chi I8N M. et e e
= DIEN thOAIL e —————————
2. Ngudi dai dién theo phép luat (d6i véi to chuc):

- HO va t81 (VIEt ChT 10 H0Q): vevveeeeeeeeeee et en st

e O] 51 (o374 | PO

= QUOC HHCR: e Diénthoai: .......oovv,
3. bia diém dit tru sé bao tang dé nghi cap gidy phép hoat dong: .....................

(Ghi 15 s6 nha, dudng phd, thon, lang, xa/phudng/thi tran, huyén/quan/thi
xd/thanh phd tryc thude tinh, tinh/thanh phd truc thudc trung wong).

4. Can ct quy dinh cta phap luat vé di san van hoa, tran trong dé nghj Giam déc
S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd .. cap gidy 'phép hoat dong bao tang ngoai
cong 1ap cho.... (tén t6 chuc/ ca nhan dé nghi cap gidy phép).

5. Cam két: Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta néi dung ké khai trong don va
sé tO chirc cac hoat dong cua bao tang theo dung quy dinh cia phép luat khi dugc
cap gidy phép.

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP
Ky, dong dau, ghi ro ho tén (doi voi to chirc)
Ky, ghi ro ho tén (doi voi ca nhan)
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03. Thii tuc Piang Ky di vat, co vat, bao vt qudc gia (QT-03)

Muc dich:

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chuc tiép nhan nhu cau dang ky di vat, cd Vat,
bao vat quéc gia dam bdo cong khai minh bach thu tuc hanh chinh; kiém soat
chat ché cac budc thuc hién

Pham vi:

Ap dung cho cac can bd, cong chirc 1am viée tai cac Chi nhanh Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong trén dia ban thanh phé; Can bg, cong chuc thuoe phong Quan 1y di
san, cac phong ban/co quan lién quan thudc S& Van hoa va Thé thao chiu trach nhiém
thuc hién va kiém soat quy trinh nay

NOi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luét Di san van hod s6 28/2001/QH10 ngay 29/6/2001;

2. Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu ciia Luat di san van hoa s6 32/2009/QH12 ngay
18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cua Luit Di san van hoa va Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Di san van hoa;

4. Thong tu sb 07/2004/TT-BVHTT ngay 19/02/2004 cta Bo Vin hod, Thong
tinhuéng dan trinh ty, thi tuc ding ky di vat, cd vat, bao vat quéc gia;

5. Théng tu 07/2011/TT-BVHTTDL ngay 07/6/2011 cua B Vin hod, Thé thao va
Du lich vé& viéc sira d6i, b6 sung, thay thé hodc bai bo, hity bo cac quy dinh co lién
quan dén thi tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning quan 1y cia B Van hoa, Thé
thao va Du lich;

6. Thong tu sﬁS 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B truong Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich stra d6i, bo sung quy dinh lién quan dén giay to cong
dan tai ,m(jt SO ]:héng tu do B truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban h?.nh.

6. Quyet dinh so6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 ctia Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich vé viéc ban hanh bo chuin hoa thu tuc hanh chinh thudc pham vi churc nang
quan 1y cia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich nim 2024.

7. Quyét dinh s6 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 ciia Trung tdm phuc vu hianh
chinh cong Ha Noi.

3.2

Ban Ban

Thanh phin ho so )
p chinh sao

DPon dé nghi ding ky di vat, c6 vat, bao vat quoc gia (Phu luc 1 X
ban hanh kém theo Théng tu sd 13/2023/TTBVHTTDL ngay
30/10/ 2023 cua B9 truong B6 Van hoa, Thé thao va Du lich stra
d6i, bd sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot sb
Thong tu do Bo trudong Bo Vian héa, Thé thao va Du lich ban
hanh).

(Truong hop giki hé so triee tuyén, thanh phan ho so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac thanh
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phan ho so tiwong itng theo quy dinh).

3.3

S6 lwong Ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir 1y hé so

30 lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

- Sau khi nhan duogc don cua chu sé hitu di vat, ¢d vat, bao vat quéc gia, trong thoi
han 15 ngay 1am viéc, Giam dbc S& Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha No6i xem xét
va tra 101 vé thoi han t6 chire ding ky.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh thu tuc dang ky, Giam dbc
S& Vin hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi cap Gidy ching nhan dang ky di vat, ¢6
vat, bao vat quéc gia cho chu s¢ hitru di vit, o vat, bao vat quéc gia.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cé4ch 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thi tuc hanh chinh
cia S6 Vin hoa va Thé thao thanh phdé Ha Noi, Chi nhanh s6 2 Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong thanh phé Ha Noi, dia chi: sb 85 phé Dich Vong Hau, phuong Dich
Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.

- Céch 2: Nop qua hé théng buu chinh cong ich

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha No61
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
.. Bi€u
TT Trinh tw Trach nhiém rgll:;l mau/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra ddu muc ho so: Chi nhanh s 2 - Thanh phan
- Néu ho so khong hop 1, huéng | Trung tdm phuc ho so theo
din Té chirc/Cong dan hoan thién | Vu hanh Chinh, muyc 3.2
theo quy dinh cong thanh pho | 14 ngay | Gidy tiép
- Néu hd so hop 1¢, tiép nhén hd so Ha Noi nhén hd so
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. va hen tra
Chuyén hd so dén phong chuyén két qua

mon tham dinh

B2

Tham dinh ho so: chuyén vién
Phong QLDS can clt cidc van ban
phap quy, quy dinh, hudng
dan...tién hanh thim dinh:

- Néu hd so khong du diéu kién can
giai trinh va bd sung thém. Chuyén
vién Phong QLDS thong bao cho t6

Chuyén vién
Phong QLDS
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chirc/cong dan biét (qua bd phan mot
clra) dé bd sung, hoan thién hd so,

Phiéu kiém

néu rd ly do soat qua
- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh 26 ngay | trinh giai
bude tiép theo quyét ho so
B3 |- T chirc tham dinh thuc té, xay
dung phiéu ding ky di vat, c6 vat
(chup anh, do dac, khao ta, danh
$6...vv).
;(y Lap danh muc di vat, c6 vat dang Chuyén vién
-Hop Hoi dong khoa hoc tham dinh Phong QLDS
di vat, cb vat.
- Lap gidy chung nhan.
- Hoan thién hd so, 1ap bao cao
trinh 1anh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, néu
h? 50 ~ho“p 1é, k}j xac nh,an ho‘ 9| Lanh dao phong . Ho so trinh
trinh 1anh dao S& xem xét (trudong 01 ngay e
N R . a QLDS To trinh
hop ho so khong hop 1€ yéu cau
can bo xur Iy — néu r6 ly do)
B5 | Xem xét va ky duyét Giay
Chung
Lanh dao S& 02 ngay nhan; I.)a?h
muc di vat,
cb vat qudc
gia dang ky
B6 | In va phat hanh van ban, tra két qua | BO phan van thu ,
iai quyét S& chuyén cac N Giay chun
s Chi nhénh Trung | 72 "9 Zhan ¢
‘ tam HHC S6 theo doi
B7 | Luu ho so theo doi Phong QLDS G::(:ﬂl:;nh ho so

Biéu mau

1. Pon dé nghi dang ky di vat, cO vat, bao vat quéc gia (Phu luc 1 ban hanh
kém theo Thong tu s6 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30/10/ 2023 cia Bo trudng
B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich stra ddi, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy
t& cong dan tai mot sé Thong tu do BO trudng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich

ban hanh).
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2. Hé thong biéu mau theo co ché mdt ctra, mot cira lién thong duwoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qud; Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho
so; Phiéu tir chdi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud; Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so; S6 theo ddi ho so).
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Phu luc 01.
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN PANG KY DI VAT, CO VAT, BAO VAT QUOC GIA
Kinh gtri: ¢ Vin hoa va Thé thao thanh pho Ha Noi

- HO VA ten Chill SO RITU: ..oooiiiiiiieieeccc e,
- S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan: ............cccoceeveeeveeeeeeeeeeenn.
- Ngay thdng nam SINN: .....c.oooieiiiieieecee e e e s
o ) 1< s 1 o (o Y-} (SRR
=18 CII: e ——————
T6i 1am don nay tran trong dé nghi S¢ Vin hoa va Thé thao Ha Noi xem
xét to chire dang Ky .......o.oeen.... (s6 luwong) di vat (hodc c6 vat hodc bao vat
quéc gia) thudc so hitu hop phap cia toi.
To6i cam két chap hanh day du cac quy dinh vé phi, 18 phi va yéu cau vé
chuy&n mon nghiép vu khi td chirc dang ky cac di vat (hoac ¢ vat hodc bao vat
qudc gia) néu trén.

Ngudi viét don
(Ky, ghi ro ho tén)



SO VAN HOA VA THE THAO

Phu luc 02

PHIEU PANG KY DI VAT, CO VAT, BAO

HA NOI VAT QUOC GIA
PHONG QUAN LY DI SAN THANH PHO HANQINAM ...............
VAN HOA
1. SO AANG Yoo 10. Nién dai:.......oeovvneeeeeennnn..
2. Ngay dang ky: Ngay...... thang...nam......... e
3.Ténhiénvat:............oooiiiii i 11. Tinh trang bao quan:

15. SO phim: ...oovveeeeiiiie e

Anh hién vat 9x12cm

12. Hoi dong giam dinh:

S& Vin hoa va Thé thao Ha Noi

Ngay....thang....nam.................

13. Ho va tén chu s¢ hiru:  Chir ky:

16. SO phidu: ...oooovveiii.

Anh hién vat 9x12cm
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Phu luc 03.
UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA VA THE THAO Poc lap - T do - Hanh phiic
S&: i /DKCV Ha N¢i, ngay ...thang......... nam ......

GIAY CHUNG NHAN
PANG KY DI VAT, CO VAT, BAO VAT QUOC GIA

S Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi

DA dugc ONg (08). ..o
dang ky tai S& Vian hoéa va Thé thao thanh phé Ha Noi ngay......
thang....nam.....

S6 Phiéu dang kp:............... GIAM POC
Ngay thdng nam
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04. Thii tuc Cap phép cho ngwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chirc, ca
nhan nuéc ngoai tién hanh nghién ciru, swu tim di san vin hoa phi vat thé
tai dia phwong (QT-04)

Muc dich:

Quy dinh chi tiét trinh tu thu tuc cap phép nghién ctru, suu tim di san vin hod
phi vat thé dam bao cac can bd giai quyét cac cong viée thude chirc ning,
nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia phap luat

Pham vi:

Ap dung cho céac can bd, cong chirc 1am viée tai cac Chi nhanh Trung tam
phuc vu hanh chinh cong trén dia ban thanh phd; Can bo, céng chuc thudc
phong Quan 1y di sdn, cac phong ban/co quan lién quan thugc S& Van hoa va
Thé thao chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat Di san vin ho4 s6 28/2001/QH10;

2. Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat di san van hoa s
32/2009/QH12 ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luét Di san vin hoa va Luat stra d6i, bd sung
mot sb diéu cua Luat di san van hoa.

4. Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 ctia Chinh pha vé viéc sira
d6i, bd sung, thay thé hoic bii bo, hity bé cac quy dinh c6 lién quan dén tha
tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich.

5. Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 cua Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc ban hanh bd chuan hoa thu tuc hanh chinh thugc
pham vi chtc ning quan 1y ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich nim
2024,

6. Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 Chinh phu sta
d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s
61/2016/ND-CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.

7. Quyét dinh sb6 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 cua Trung tdim phuc vu
hanh chinh cong Ha Nai.

3.2

Thanh phin hé so Bian | Ban
chinh | sao

1. Pon dé nghi cap gidy phép nghién ctru, suu tam di san vin X
hoa phi vat thé (Mau Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 ctia Chinh phu);
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2. Pé an nghién ciru, suu tam di san van hoa phi vat thé (Mau X
Phu Iyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay
04/01/2012 cia Chinh phu).

(Trwong hop guri hé so triee tuyén, thanh phdn ho so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac thanh
phan ho so twong wng theo quy dinh).

3.3 | S0 lwong Ho so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir Iy ho so
10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&. Giam doc S Vin hoa va
Thé thao c6 trach nhiém xem xét cap phép. Trudng hop tir chdi phai néu o 1y
do bang vin ban.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiég tai BO phan Ti’é’p nhan va Tra két qua} thua tuc hanh
chinh cua S¢ Van hoa va Thé thao thanh pho Ha N¢i, Chi nhanh s6 2 Trung tam
phuc vu hanh chinh cong thélnh‘ pho He‘t Noi, dia chi: so0 85 pho Dich Vong Hau,
phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha No1.
- Cach 2: Nop qua hé thong buu chinh cong ich
- Céach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha No1
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | L¢ phi
Khdng

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Biéu

gian | mau/két
qua

B1 | Tiép nhén, kiém tra dau muc ho so: Thanh
+ Néu hd so khong hop 18, huéng | Chi nhéanh sé 2 - phan ho
dan TCCD hoan thién theo quy | Trung tdm phuc | % ngay | so theo
dinh vu hanh chl'nh muc 3.2
+ Néu ho so hop 18, tiép nhan hd so ang thanh  pho Gidy tiép
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. Ha Nol nhan ho
Chuyén hd so dén phong chuyén so va hen
mén tham dinh tra két

qua
B2 | Tham dinh ho so: Can b thy 1y ho

SO can cir cac van ban phap quy,
quy dinh, huéng dan... tién hanh
tham dinh:

- Néu hd so khong du diéu kién can | Can bo thu Iy hd | 7 ngay
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giai trinh va bo sung thém. Can bo S0
thu 1y thong bao cho t6 chirc/cong
dan biét (qua bd phan mot cira) dé
bo sung, hoan thién hd so, néu rd Iy
do.

- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh
budrc tiép theo

B3 | Hoan thién ho so, 14p béo cdo trinh | Can bo thy 1y ho
lanh dao phong xem xét SO Y ngay

B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, néu
hdé so hop 1é, ky xac nhan ho so | Lanh dao phong Ho so
trinh 1anh dao S& xem xét (truong QLDS Y2 ngay trinh
hop hd so khong hop 1& yéu ciu To trinh
can b xtr 1y - néu ro ly do)

B5 | Xem xét va ky duyét Lanh dao S¢ 01 ngay | Gidy phép

B6 | Tiép nhan giay phép, vao so theo | Bo phan vin thu
doi S& chuyén cac S6 theo
- In va phat hanh van ban, tra két | Chinhanh Trung | % ngay | d&ihd so
qua giai quyét tam HHC

B7 | Luu ho so theo ddi Phong QLDS

4. | Biéu miu

1. Pon dé nghi cap giay phép nghién ciru, swu tam di san vin hoa phi vat thé
(Mau Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb 01/2012/ND-CP ngay
04/01/2012 cua Chinh phu);

2. Pé an nghién ciru, suu tam di san van hoa phi vat thé (Mau Phy luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 01/2012/NB-CP ngay 04/01/2012 cta Chinh ph).

3. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 161 va hen lgi ngay
tra két qua; Phiéu kiém soat quéa trinh gidi quyét hé so; Sé theo ddi hé so).
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Phu luc I
(Ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP
ngay 04/01/2012 cua Chinh
phui)

Pia diém, ngay ... thang ... nam ...
Location, date ... month ... year ...

PON PE NGHI
APPLICATION FOR
Cap gidy phép nghién ctru, swu tdm di san vin héa phi vat thé
A license to research on and collect intangible cultural heritage

Kinh gtri/To: - B0 truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich nudc Cong hoa xa
hoi cha nghia Viét Nam (d6i vdi truong hop dia ban nghién ciiu,
sweu tam c6 pham vi tiv hai tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong
tro lén)

Minister of Culture, Sports and Tourism of the Socialist Republic
of Viet Nam (in the case that research and collection sites
carried out in more than one province/city under
national/governmental authority)

- Giam ddc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi

Director of Department of Culture, Sports and Tourism of ....
Province

1. Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi (viét chir in hoa)/ Name of Applicant

- Noi sinh (d6i véi cd nhdn)/Place of birth (for individual):...........cc.o........
Qudc tich (d6i vdi ca nhan)/Nationality (for individual): .........ccocvvveeeee.

- Ho chiéu (doi véi ca nhdn): S6:......... Ngay Cap:.....ocoo.....
NOT CAP: e, Ngay h8t han: ....o.cocoveveeveeeeeeeeee e,
Passport (for individual): No: .................. Date of issue: ........cceevenenne.

Place of issue: .................... Date of eXPIry: ..ooovvieiiie e
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- Pia chi (tru so chinh doi véi té6 chirc/noi thwong trii doi véi cd
nhan)/Address (headquarter of organization/residential address of individual):
. e .. Pién thoai/Tel: ......cccccoovviiiiiiiiie,

2 Ngu’0’1 dal dlen theo phap luat (doi véi t6 chirc)/Legal representative (of
organization):

- Ho va tén (viét chir in hoa)/Full name (in capital letters): ...........c.......

= ChUrC VU/POSITION: ..iiiiiiiiiiiic ittt e ettt e e e e

- Quéc tich/Nationality: ........................... bién thoai/Tel: .................

3. Loai hinh, ddi twong di san van hoa phi vat thé dé nghi duoc nghién ctru,
suu tam/Types, objects of intangible cultural heritage that are applied for research
AN COBCTION: ...

4. Pia diém tién hanh nghién ctru, swu tim/Research and collection site:

5. Bé nghi Bo truong Bo Vian héa, Thé thao va Du lich/Giam dbc S¢ Vin
hoa va Thé thao tinh, thanh phd ... cip gidy phép nghién ctru, swu tim di san vin
hoa phi vat thé/We propose that the Minister of Culture, Sports and Tourism/ the
Director of Department of Culture, Sport and Tourism issue a license for the
research on and/or collection of the intangible cultural heritage.

6. Cam két/We hereby commit: Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia hd
so dé nghi cép gidy phép va sé& thuc hién nghién ctru, suu tim theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam/To take full responsibility for the accuracy of the content of
this application and we will undertake the research and collection in accordance
with the Vietnamese laws.

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP
ORGANIZATION OR INDIVIDUALS APPLYING FOR

THE LICENSE
KY, dong ddu, ghi ré ho tén (doi voi to chirc)
Signed, sealed, and name (in case of organization)
Ky, ghi 16 ho tén (d6i véi cd nhdn)
Signed, sealed, and full name (in case of individuals)
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Phu luc II
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6
01/2012/NDb-CP
ngay 04 thang 01 nam 2012 cua Chinh

phii)

Pia diém, ngay ... thang ... nam ...
Location, date ... month ... year ...
DE AN
PROJECT ON
Nghién ciru, swu tim di san vin hoa phi vit thé
Research and collection of intangible cultural heritage

1. Tén goi D& A1/PIOJECt NAME: ... enee s

2. Noi dung Dé an/Content of project:

- Loai hinh, ddi trong nghién ctru, suu tdm/Types and objects of collection
and research.

- Muc dich nghién ctu, suu tim/Objectives/Aims of the research and
collection.

- Pja diém nghién ctu, suu tam/Research and collection site.

- Phuong phap nghién ctru, suu tim/Research and collection methods.

- K& hoach, thoi gian va kinh phi nghién ctru, suu tim/Plan, timeline and
budget for the research and collection.

- Thong tin vé& to chirc/ca nhan nghién ciu, suu tim/Information about
organization/individual who undertakes the research and collection.

- Péi tac Viét Nam tham gia nghién ctu, suu tim (néu cé)/Vietnamese
partner involved in the research and collection (if applicable).

3. Dy kién két qua ctia Pé an/Expected outcomes of the project.

4. Panh gia tac dong ctuia Dé an ddi voi di san van hoa phi vat thé va cong
d6ng chu thé cua di san van hoa phi vat thé/An assessment of the impacts of the
project on the intangible cultural heritage and owners of the intangible cultural
heritage.

TO CHUC/CA NHAN LAP PE AN
ORGANIZATION/INDIVIDUAL DESIGNING THE

PROJECT
Ky, déng dau, ghi ré ho tén (d6i véi té chirc)
Signed, sealed, and full name (in case of organization)
Ky, ghi 16 ho tén (d6i véi cd nhdn)
Signed, sealed, and full name (in case of individuals)
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05. Thii tuc Cap gidy phép khai quat khan cap (QT-05)

Muc dich:

Cong khai va hé thong lai cac thi tuc hanh chinh lién quan dén linh vuc cép
Gidy phép khai quat khan cip phuc vu cong tic quan 1y va van hanh d6i ngii
can bd cong chirc dé thuc hién tét chire nang nhi¢m vu cua S¢

Pham vi:

Ap dung cho céac can bd, cong chirc 1am viéc tai cac Chi nhanh Trung tam
phuc vu hanh chinh cong trén dia ban thanh phd; Can bo, céng chuc thudc
phong Quan 1y di san, cac phong ban/co quan lién quan thudc S¢ Van hoda va
Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luéat Di san vin hod s6 28/2001/QH10;

2. Luat stra d6i, bod sung mot s6 diéu cua Luat di san van hoa s
32/2009/QH12 ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cta Luét Di san van hoa, Luét sira d6i, bd sung
mot s diéu caa luat di san.

4. Théng tu 07/2011/TT-BVHTTDL ngay 07/6/2011 cua Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc sira doi, bd sung, thay thé hodc bii bo, hay bo cac
quy dinh c6 lién quan dén tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning
quan 1y ctia B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich.

5. Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 ctia Chinh phil vé viéc sta
d6i, bd sung, thay thé hoic bii bo, hity bo cac quy dinh c6 lién quan dén thi
tuc hanh chinh thuéc pham vi chtrc ning quan 1y ctia Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich.

6. Quyét dinh sd 86/2008/QD-BVHTTDL ngay 30/12/2008 ctia Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché tham do, khai quat khao
CO.

7. Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 cua B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc ban hanh bd chuan hoa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chtc ning quan 1y ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich nim
2024.

8. Quyét dinh sb 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 cua Trung tim phuc vu
hanh chinh cong Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

1. Van ban dé nghj cap phép khai quat khan cap cua to chirc X
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chu tri tham do, khai quat khao ¢ (Phu luc 3 Quy ché ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 86/2008/QD-BVHTTDL ngay
30/12/2008);

2. So dd ti 1& 1:500, thé hién rd vi tri, dién tich dia diém khao

2 \ . 2 I4 X
co can khai quat khan cap;

3. Vian ban dé nghi cip phép tham do, khai quét khao co cua

to churc phéi hop khai quat khan cap (néu co).

(Trwong hop guri hé so triee tuyén, thanh phan ho so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac thanh
phan ho so twong wng theo quy dinh).

3.3 | S6 lwong Ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir Iy ho so
Khong quéa 03 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
(Trong d6 thoi gian giai quyét cong viéc tai UBND Thanh phd 1a 02 ngay)
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiég tai BO phan Ti’ép nhan va Tra két qué} thu tuc hanh
chinh cua S6 Van hoa va Thé thao thanh pho Ha No1, Chi nhanh s6 2 Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tha‘mh‘ pho Hé N§i, dia chi: s6 85 pho Dich Vong Hau,
phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Nop qua h¢ thong buu chinh cong ich
- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu
gian | mau/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra dau muc ho so: Thanh
+ Néu hd so khong hop 18, hudng phan hd
dan TCCD hoan thién theo quy dinh | Chi nhanh sé 2 - so theo
+ Néu ho so hop 1¢, tiép nhan ho so | Trung tm phuc muc 3.2
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. | va hanh chinh | Y ngay | Gidy tiép
Chuyén hd so dén phong chuyén | cong thanh phé nhan ho
mén tham dinh Ha Noi so va hen
tra két
qua
B2 | Tham dinh ho so: Chuyén vién thu | Can bo thu 1y ho
Iy hd so can c& cac van ban phap SO
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quy, quy dinh, huéng dan...tién
hanh tham dinh:

- Néu hd so khong du diéu kién can
giai trinh va bd sung thém. Can bd
thu 1y thong bao cho td chirc/cong
dan biét (théng qua bd phan mot
cua) dé bd sung, hoan thi¢n ho so,
néu rd ly do

- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh

budrc tiép theo Yangay
B3 | T6 chtic tham dinh thuc té, gui
c.c:ng van lay Y klﬁ.bil cac co quan Cén b thy I hd
lién quan khi can thiét
Hoan thién hd so, 1ap bao céo trinh 50
lanh dao phong xem xét
B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, néu
hc‘) SO ~h()p 1€, k}j Xac nh,an ho‘ SO Lanh dao phong Hc\> SO
trinh 1anh dao S& xem xét (truong trinh
A A A oA A QLDS N
hop ho so khong hop 1€ yéu cau To trinh
can by xir Iy — néu rd ly do)
B5 | Xem xét va ky van ban dé nghi N , .
UBND Thanh p}ll’lé emxét | LanhdaoSo | vingay
B6 | UBND Thanh phé xem xét, giai Lanh dao Quyét
quyét va giri tra két qua vé So| UBND Thanh | 02 ngay | dinh hanh
VHTT phd chinh
B7 | Tiép nhan két qua, vao so theo ddi | B9 phan vin thu
- In va phat hanh van ban, tra két | Sé chuyén cic
ua oidi quveét Chi nhanh Trung . S6 theo
A e tam HHC 74 ngay ddi ho so
B8 | Luu ho so theo ddi Phong chuyén
mon

Biéu mau

1. Vian ban dé nghi cap phép khai quat khan cap cta to chic chu tri tham do,
khai quat khao c6 (Phu luc 3 Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh sb
86/2008/Qb-BVHTTDL ngay 30/12/2008);

2. So d6 ti 18 1:500, thé hién rd vi tri, dién tich dia diém khao c6 can khai quat

khan cap;

3. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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(Giay tiep nhdn hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16 va hen lai ngay
tra ket qua; Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét ho so; S6 theo di hé so).
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Phu luc 3
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co quan, t6 chiic Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
SO oo Ha Noi, ngay ...... thang ... ...... nam ........

1. Giéi thiéu vé vi tri dia 1y, toa do, y nghia, gia tri ctia dia diém khao cé.

2. Nguyén nhan de doa sy tdn tai cua dia diém khao co dang c6 nguy co bi
huy hoai.

3. Udc doan nién dai cua di chi, di vat (kém theo anh cua di chi, di vat va
cac tai liéu co lién quan).

4. Muc dich khai quét khan cap.

5. T6 chire chu tri khai quat khan cap.

6. Nguoi chi tri khai quét khan cap.

7. Tb chirc phdi hop khai quat khan cap (néu co).

8. Vi tri dia diém du kién khai quat khan cp.

8. Dién tich khai quat khan cép.

9. Thoi gian khai quat khan cp.

10. Bé xuét co quan, t6 chirc duge giao Iuu gilt hién vat thu thap duoc
trong qua trinh khai quat khan cap.

Noi nhén: Thu trudédng don vi
- Nhu trén (kem so do vi tri khai quat khan (ghi rd chtrc danh)
cap); (Ky tén va dong dau)

.................................................. , HO Vél tén Cﬁa ngu(‘yl k}']
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06. Thii tuc Cap ching chi hanh nghé mua ban di vit, ¢ vit, bao vat qudc
gia (QT-06)

Muc dich:
Quy dinh trinh tu, trich nhiém va phuong phap tiép nhan, xur 1y ho so lién
quan vi¢c cép chung chi hanh nghé mua ban di vat, cb vat, bao vat quéc gia

Pham vi:

Ap dung cho céc can bd, cong chirc 1am viéc tai cac Chi nhanh Trung tam
phuc vu hanh chinh céng trén dia ban thanh phd; Can b, céng chic thudc
phong Quan 1y di san, cac phong ban/co quan lién quan thudc S& Van hoa va
Thé thao chiju trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luéat Di san vin hod s6 28/2001/QH10;

2. Luat stra ddi, bod sung mat s6 diéu cua Luat di san van hoa sb
32/2009/QH12 ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luét Di san van hod, Luét sta d6i, bd sung
mét s diéu cua luat di san;

4. Nghi dinh sé 01/2012/ND-CP ngay 4/01/2012 cta Chinh phu vé viéc sira
d6i, bo sung, thay thé hodc bii bo, huly bo cac quy dinh ¢6 lién quan dén tha
tuc hanh chinh thudc pham vi chtic nang quan 1y ciia B Vin hoa, Thé thao
va Du lich;

5. Nghi dinh 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ctia Chinh phu stra d6i mot
s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan 1y nha
nude cua Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich;

6. Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024 Chinh phu stra d6i, bo sung
mot s6 diéu cia Nghi dinh sb 01/2012/NP-CP, Nghi dinh s6
61/2016/ND-CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.

7. Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 ctia B6 Vian hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh b chuén hoa thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ndng quan ly cia B§ Van hoa, Thé thao va Du lich
nam 2024.

8. Quyét dinh s6 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 cta Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Ban
chinh | sao

1. Pon dé nghi cap chung chi hanh nghé mua béan di vat, co X
vit, bao vat qudc gia (Mau sb 02 Phuy luc I ban hanh kém
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theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

2. Ban sao hop phap cac vin bang chuyén mon c6 lién quan. X

3. So yéu 1y lich c6 xac nhan cua UBND xa, phuong, thi
trin noi cu tra.

(Truong hop gii ho so truc tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc bdn sao dién tir Cac
thanh phan ho so twong wng theo quy dinh).

3.3 | S6 lwong Ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir 1y ho so
Trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é xin cap chimg chi
hanh nghé ddi vé6i chu cua hang mua bén di vat, ¢ vat, bao vat quéc gia,
Giam ddc S¢ Van hoa va Thé thao xem xét cip chung chi. Trudng hop tir
chéi phai néu r6 1y do bang vin ban.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Céach 1: Nop ho so truc tiég tai BO phan Ti’é'p nhan va Tra két qua} thu tuc hanh
chinh ctia S¢ Véan hoa va Thé thao thanh ph6é Ha N6i, Chi nhanh s6 2 Trung tam
phuc vu hanh chinh cong thanh ‘phé Ha‘l Noi, dia chi: s6 85 phd Dich Vong Hau,
phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Nop qua h¢ thong buu chinh cong ich
- Céach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vy cong truc myén thanh phé Ha No1
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
‘ | rhe | DR
TT Trinh tw Trach nhiém gian mau/két
qua
B1 | Tiép nhén, kiém tra ddu muc ho so: Thanh
+ Néu hd so khong hop 18, huéng dan phan hd
TCCD hoan thién theo quy dinh Chi nhanh sb 2 so theo
+ Néu hd so hop 1¢, tiép nhan hd so ghi |- Trung tam muc 3.2
gidy bién nhan hen tra két qua. Chuyén | phuc vu hanh| % Gidy
hd so dén phong chuyén mon tham dinh | chinh ,cﬁng ngay tiép
thanh pho Ha nhan hd
Noi SO va
hen tra
két qua
B2 | Tham dinh ho so: Can bo thu Iy ho so | Canbo thuly | 28
can cr cac van ban phap quy, quy dinh, ho so ngay
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huéng dan...tién hanh tham dinh:

- Néu hd so khong di diéu kién can giai
trinh va bd sung thém. Can bd thu ly
thong bao cho t6 chirc/cong dan biét (qua
bd phan mdt ctra) dé bo sung, hoan thi¢n
hé so, néu 5 1y do

- Truong hop, dat yéu cau tién hanh budc
tiép theo

B3 | Hoan thién ho so, lap bao céo trinh 1anh | Can bd thu 1y
dao phong xem xét ho so
B4 | Lanh dao phong xem xét ho so, néu ho
hop 1¢, ky xac nhan hd so trinh 1anh HO
SO 0’p ¢, y,Xac n‘ an ho SO’)\ rin im Lanh dao 01 (‘)so
dao S& xem xét (truong hop ho so khong . . trinh
A oan A A 1A e s Phong QLDS | ongay |
hop 1€ yéu cau can b xir ly — néu ro ly To trinh
do)
B6 | Tiép nhan chtng chi, vao so theo ddi B§ phén van
- In va phat hanh vin ban, tra két qua giai | thu Sé chuyén 2
X ) oo So theo
quyet cac Chi nhanh Yo o 12
R . doi ho
Trung tam ngay
HHC 30

B7

Luu ho so theo doi

Phong QLDS

Biéu mau

1. Pon dé nghi cép chirng chi hanh nghé mua ban di vat, co vat, bao vat quéc
gia (Mu s6 02 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 31/2024/ND-CP

ngay 15/3/2024).

2. Hé thong biéu mau theo co ché mot cra, mot cira lién théng duogc ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
(Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qud; Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so; S6 theo ddi ho so).
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TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DE NGHI CAP PHEP Doc 1ap — Ty do — Hanh phic

................ , Ngay..... thang..... nam.....

, “PON PE NGHI ,
Cap chirng chi hanh nghé mua ban di vat, co vat, bao vat quoc gia

Kinh giri: Gidm d6c SO Vin hoa va Thé thao.............

1. Tén t6 chitc/ca nhan dé nghi (viét chit in hoa): ......cceeveeieveeeeeeeee e

- S6 dinh danh ca nhan/Chtmg minh nhan dan (461 v6i ca nhan):.. ..o

- Ngay thang nam sinh (461 vi A NhAN):. ......coeveeeeeeeeeeeeeee e,
-Di1achi HEN h&:. . oo

= DIEN thOAI: e —————

2. Nguoi dai dién theo phap luat (ddi véi t6 chirc)

- HO A 81 (VIEt Ch 11 H0Q): vvvveveeeee ettt
-Chlrc vU: oo Dién thoat: .....oocevviiiiii

3. (Néu chi tiét vé trinh do chuyén mon, nghiép vu va kinh nghiém lién quan toi
di vat, c¢b vat, bao vat qudc gia clia to chirc/ca nhan dé nghi cap chung chi).

4. Can ct quy dinh cta phép luat vé di san van hoa, tran trong dé nghi Giam déc
Giam doc S¢ Van hoa va Thé thao..........ccoweeveeeeeeenn.... cap chung chi hanh nghé
mua ban di vat, c6 vat, bao vat quéc glacho ....cccovveieeiiieee, (tén td chirc/ca
nhan dé nghi cip gidy phép).

5. Cam két: Chju trach nhiém vé tinh chinh xac ctia ndi dung ké khai trong don va
s& hanh nghé mua ban di vat; ¢ vat, bao vat qubc gia theo diing quy dinh cia
phap luat sau khi dugc cap chimg chi.

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI CAP CHUNG CHI
Ky, dong dau, ghi ré ho tén (doi voi to chirc)
Ky, ghi vo ho tén (doi voi ca nhan)
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07. Thii tuc Cong nhén bao vat qudc gia doi véi bao tang cap tinh, Ban hoic
Trung tim quan ly di tich (QT-07)

Muc dich:

Tiép nhan hd so, quy dinh trinh ty giai quyét thu tuc cong nhan bao vat quic gia
d6i v6i bao tang cap tinh, ban hodc trung tim quan ly di tich bao gdm quy dinh
vé thanh phan ho so, trach nhiém thuc hién, trinh tur va thoi gian giai quyét

Pham vi:

Ap dung cho céc can bd, cong chirc 1am viéce tai cac Chi nhanh Trung tam
phuc vu hanh chinh cong trén dia ban thanh phé;

Can bg, cong chtrc thuoc phong Quan 1y di san, cac phong ban/co quan lién
quan thudoc S& Van hoa va Thé thao chju trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Luat di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29/6/2001;

2. Luat sta doi, bd sung mot s6 diéu cia Luat di san van héa sb
32/2009/QH12 ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat di san van hoa va Luat stra d6i, bo sung
mot sb diéu cua Luat di san van hoa;

4. Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 ctia Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh vé trinh ty, thi tuc d& nghi cong nhan bao vat qudc
gia;

5. Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 cta B Vin hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh bd chuan hod thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan 1y cua B Vian hoa, Thé thao va Du lich
nam 2024.

6. Quyét dinh s6 558/QP-TTPVHCC ngay 31/3/2025 cua Trung tim phuc
vu hanh chinh cong Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

1. Van ban dé nghi cong nhin bao vat quoc gia (Mau sb 2a X
ban hanh kém theo Thong tu sé 13/2010/TT-BVHTTDL ngay
30/12/2010 caa Bo VHTTDL quy dinh trinh ty, thi tuc dé
nghi cong nhan bao vat quoc gia);



http://bvhttdl.gov.vn/vn/vb-qly-nn/1/582/index.html
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2. Hb so hién vat, gém: X
- Ban thuyét minh hién vat dé nghi céng nhin bao vat qudc
gia, trong d6 phai trinh bay rd dic diém cta hién vat theo cac
ti€u chi quy dinh tai khoan 21 Piéu 1 Luat stra doi, bd sung
mot sd diéu cua Luat di san van hoa (Mau s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010
cua BO VHTTDL quy dinh trinh tu, thu tuc dé nghi cong nhan
bao vat qudc gia);

- Anh: 01 anh téng thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tu
cO 9cm x 12cm tré 1€n), chua thich dﬁy du, dam bao thé hién
cac dic trung co ban cia hién vat. Khuyén khich giri kém
theo anh luu trit trén cac phuong tién k¥ thuat so;

- Ban ghi 4m, ghi hinh (néu c6) phai c6 4m thanh, hinh anh rd
nét thé hién sy doc déo cua hién vat (ghi trén bang hoac dia);
- Ban sao, ban dap (néu c6), ban dich d6i v6i nhitng hién vat
1a sach, tai liéu chir c6 hodc hién vat c¢6 hoa vin trang tri, co
chit viét thé hién trén hién vat;

- Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu c6) gom: Bai viét
vé hién vat; xac nhan cta nhan ching ddi vé&i cac hién vat c6
gia tri lich st; gidy chung nhan ding ky di vat, c6 vat theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu sé 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 ctia B VHTTDL quy dinh trinh
tu, thu tuc dé nghi cong nhan bao vat quéc gia

(Triwong hop giri hé so triee tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac thanh
phan ho so twong ung theo quy dinh).

3.3

S6 lwgng ho so

04 bo: 01 bo ho so luu giit tai t6 chirc, ca nhan 1ap ho so; 03 bo ho so gui dén
cac co quan c6 tham quyén dé nghi cong nhan bao vat qudc gia theo quy dinh
tai Piéu 3 Thong tu sb 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cua Bo Vian
héa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, thu tuc dé nghi cong nhan bao vat
quéc gia.

3.4

Thoi gian xir 1y ho so

Thoi gian thyc hién tai thanh pho Ha Noi:

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi va Ho so
hién vat, Giam déc S& VHTT c6 trach nhiém t6 chtrc thim dinh hién vat va
HO so hién vat.
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- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 két qua tham dinh, Giam d6c SVHTT
quyét dinh vi€c guri van ban dé nghi, Hb so hién vat va cdc van ban co lién quan
dén Chu tich UBND cép tinh.

- Trong thot han 10 ngay, ké tur ngay nhan dugc van ban dé nghi, HO so hién
vat va cac vian ban co lién quan, Chu tich UBND cép tinh xem xét, quyét
dinh giri van ban dé nghi, HO so hién vat va cac vin ban c6 lién quan dén Bo
treong BO Vin hoa, Thé thao va Du lich.

(Trong d6 thoi gian giai quyét cong viéc tai UBND Thanh phé 1a 10 ngay)

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh ctia S& Vin hoa va Thé thao thanh phdé Ha Noi, Chi nhénh s6 2 Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi, dia chi: sé 85 phd Dich Vong Hau,
phuong Dich Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 2: Nop qua hé thong buu chinh cong ich

- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi Biéu
nhiém gian | mau/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra dau muc ho so: Chi nhanh sé Thanh phan
+ Néu hd so khong hop 1¢, huéng dan | 2 - Trung tam hd so theo
TCCD hoan thién theo quy dinh phuc vu hanh | 15 | myc3.2
+ Néu hd so hop 1, tiép nhan hd so ghi | SN €ONG | naay | Gidy tiép
gidy bién nhan hen tra két qua. Chuyén th?f‘h pho Ha nhan ho so
ho so dén phong chuyén mén tham dinh Nol va hen tra
két qua

B2

Tham dinh h6 so: Can bo thu 1y ho so
can cr cac van ban phap quy, quy dinh, | Cén bd thu

huéng dan...tién hanh tham dinh: Iy ho so
- Néu ho so khong du diéu kién can giai 5%
trinh va bo sung thém. Can bo thu ly ngay

thong bao cho t6 chuc/cong dan biét
(qua bd phan mot ctra) dé bo sung, hoan
thién hd so, néu 1o 1y do
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- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh
budre tiép theo

B3 | Lap to trinh thdm dinh so bo kém theo | Can bg thu
hd so trinh 1anh dao phong xem xét 1y ho so

B4 | Kiém tra ho so, to trinh:

- Néu hd so phu hop, ky xac nhan tinh

hop phap hd so trinh lanh dao S¢ ra| Lanh dao 01 | Ho so trinh
quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh phong ngdy | T trinh

- Néu hd so khéng dat yéu cau chuyén QLDS

lai can bo thdm tra (néu 13 1y do)

B5 | Lanh dao S& xem xét va ky quyét dinh 01 | Quyét dinh
thanh lap hoi dong tham dinh Lanh dao S& | ngay | thanh lap

hoi dong

B6 | Phong QLDS thong bao lich hop va| Phong Quan | 10 | Thong béo
chuyén tai liéu t6i cac thanh vién hoi| 1y Disan ngay | lich hop
dong dé xem xét

B7 | To chirc hop hoi dong tham dinh theo
diéu 4 thong tu 13/2010/TT-BVHTTDL

B8 |- Lap bién ban kém theo danh muc hoso | Hoi d@)ng 12 Bién ban
hién vat d& nghi cong nhan bao vat| thamdinh | ngay hop
chuyén céc cip c6 tham quyén xem xét. Danh muyc
- Hoan thién HS theo gép y cua Hoi hién vat
déng.

B9 | S& Van hoa va Thé thao quyét dinh viéc | Giam doc S¢ | 10 | Vin ban dé
gui van ban dé nghi, H6 so hién vat va| VHTT ngdy | nghi, HO so
cac van ban co lién quan dén Chu tich hién vat va
UBND Thanh phd. cac van ban

co lién
quan

B10 | UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh | Lanh dao 10 | Vin ban dé
giri van ban dé nghi, HO so hién vat va| UBND | ngady | nghi, HS
cac van ban co lién quan dén B trudng | Thanh phd hién vat va
B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich cac van ban

co lién
quan

B11 | Luu ho so theo ddi (Phong QLDS) Bo phan vin | Gio | So theo ddi
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thu hanh ho so
S chuyén | chinh
cac Chi nhanh
Trung tam

HHC

Bi¢éu mau

1. Vin ban dé nghi cong nhan bao vat quoc gia (Mau s6 2a ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cia B VHTTDL
quy dinh trinh ty, tha tuc dé nghi cong nhan bao vat qué)c gia);

2.Ban thuyét minh hién vat dé nghi cong nhén bao vat qudc gia, trong d6 phai
trinh bay rd dac diém cua hién vat theo cac tiéu chi quy dinh tai khoan 21
Piéu 1 Luat stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luat di san van hoa (Mau s6 1
ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cta
Bo VHTTDL quy dinh trinh tu, thu tuc dé nghi cong nhan bao vat qudc gia);

3. Hé théng biéu mau theo co ché mot cra, mot ctra lién thong duoc ban
hanh kém theo Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu cdqu bé sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 161 va hen lgi ngay
tra két qud; Phiéu kiém soat quéa trinh gidi quyét ho so; S6 theo ddi hé so).



http://bvhttdl.gov.vn/vn/vb-qly-nn/1/582/index.html
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Mau so 2a
TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co) Doc lap - Tw do - Hanh phic
TEN TO CHUC PE NGHI
CONG NHAN BAO VAT oo ,hgay ....thang .... nam ...
QUOC GIA
Sé:

V/v lam tha tuc dé nghi cong nhan
béao vat qudc gia

Kinh @UI: oo

Can ctr Théng tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nim 2010
ctia B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, tha tuc dé nghi cong nhan
bao vat qudc gia, sau khi nghién ctru cac tiéu chi va quy dinh d6i voi hién vat dugc
dé nghi cong nhan bao vat quéc gia,

(Tén té chirc dé nghi cong nhdn bdao vit quoc gia) tran trong dé nghi ...
(nhw kinh giri) xem xét trinh Thi tudng Chinh phu cong nhan bao vat qudc gia cho
... (s6 rgng) hién vat thudc quyén quan 1y, so hitu cua..... (tén t6 chirc dé nghi
céng nhdn bdo vit qudc gia). Danh sach hién vat cu thé nhu sau:

STT Tén hién vat Pic diém chinh caa hién vat Ghi chu
1
2

(Tén té chirc dé nghi cong nhdn bdo vit quoc gia) cam két thuc hién day du
cac yéu cau vé chuyén mén nghiép vu trong qua trinh lam thi tuc dé nghi cong nhan
bao vat qudc gia va cac quy dinh cta phap luat co lién quan./.

Tai liéu kém theo TO CHUC PE NGHI CONG NHAN
- Ho6 so hién vit; BAO VAT QUOC GIA
- Van ban tham dinh ciia Hpi dong (Ky, déng ddu va ghi 16 ho tén,

khoa hoc cua Bao tang (néu cé); chirc vu ngueoi ky)
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Mau sé 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN THUYET MINH VE HIEN VAT
PE NGHI CONG NHAN BAO VAT QUOC GIA

1. Tén hién vat (tén goi phd thong):

2.Tén khac (néu cb):

3. Tén don vi luu giir hién vat:

4. S6 dang ky: Do don vi, c4 nhan dé nghi tu quy dinh

5. Chit liéu: Chat liéu chinh

6. Kich thwéc (cm): ghi rd 03 kich thude co ban: Puong kinh miéng, Puong
kinh day, chiéu cao; Pbi v6i hién vat thé khdi det: chiéu dai, chiéu rong, chiéu cao.

7. Trong lwgng (gram):

8. SO lwong: Néu hién vat 1a 1 don vi thi ghi 1, néu 1a bo hién vat thi ghi cac
thanh phan hop thanh caa don vi hién vat.

9. Miéu ta: Micu ta ngén gon dac diém cta hién vat: hinh dang (tu trén
xudng dudi, tlr trong ra ngoai), mau sac, dé tai trang tri, k¥ thuat trang tri, dau tich
dac bi¢t (c6 anh kém theo).

10. Hién trang: Ghi rd hi¢n trang, nguyén, sut, phai mau, mot, da stra chira,
phong hoa.

11. Nién dai: ghi nién dai tuyét dbi, tuong ddi.

12. Ngudn gbc, xuat xir: dia diém suwu tim; hinh thtc suu tim (hién ting,
mua, khai quat, tang, cho).

13. Ghi chau:

14. Ly do lwra chon: Ching minh cac ti€u chi sau:

- Hién vat gdc doc ban;

- Hién vat ¢6 hinh thirc d0c dao;

- Hién vat co gia tri dic biét lién quan dén mot sy kién trong dai cua dat nudc
hodc lién quan den su nghi€p cua anh hung dan toc, danh nhan tiéu biéu, hoic 1a tac
pham nghé thuat noi tiéng vé gia tri tu tudng, nhan vian, gia tri thAm my tiéu bicéu cho
mot khuynh hudng, mot phong cach, mot thoi dai; hodc 14 san pham dugc phat minh,
sang ché tiéu biéu, c6 gia tri thuc tién cao, ¢ tac dung thuc day xa hoi phat trién &
mot giai doan lich st nhat dinh, hodc 13 mau vat tu nhién ching minh cho cac giai
doan hinh thanh va phat trién cta lich str trai dat, lich sir tw nhién./.

........ , hgay .... thang .... nam ...
TEN PON VI, CA NHAN BE NGHI
(Ky tén va ghi ré ho tén, néu la t6 chirc
thi phai déng dau, ghi ré chitc vu nguoi k)
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08. Thii tuc COng nhan bio vt qudc gia d6i véi bao tang ngoai cong lap, to
chirc, ca nhan la chi sé hiru hoac dang quan ly hop phap hién vat (QT-08)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan ho so, giai quyét tha tuc cho t6 chirc/cong dan
¢ yéu cau cong nhan bao vat qudc gia dbi véi bao tang ngoai cong 1ap, to
churc, ca nhan 1a chu sé hiru hoac dang quan 1y hop phap hién vat

2 | Pham vi:

Ap dung cho céc can bd, cong chire lam viée tai cac Chi nhanh Trung tam
phuc vu hanh chinh cong trén dia ban thanh phé;

Can b, cong chtrc thudc phong Quan 1y di san, cac phong ban/co quan lién
quan thudc S¢& Van hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29/6/2001;

2. Luat stra doi, bod sung mot s6 diéu cta Luat di san van héa sd
32/2009/QH12ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat di san vin hoa va Luat stra d6i, bo
sung mot s6 diéu ctia Luat di san van hoa;

4. Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cta Bd Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé nghi cong nhan bao vat quéc
gia;

5. Thong tu s6 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30/10/2023 cua Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung quy dinh lién quan dén
giéy to cong dan tai mdt ) Thong tu do B trudng Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich ban hanh.

6. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 vé viéc thong qua
phuong an don gidn hoéa thu tuc hanh chinh nam 2019, linh vyc: Noi vu,
Vin hoa va Thé thao, Du lich, Gido duc va dao tao thudc pham vi quan
Iy nha nudc ctia thanh phd Ha Noi;

7. Quyét dinh sd 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 ctua B Vian hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh bd chuin hod tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan 1y cia Bd Vin hoa, Thé thao va Du lich
nam 2024.
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8. Quyét dinh s6 558/QP-TTPVHCC ngay 31/3/2025 ctia Trung tdim phuc
vu hanh chinh cong Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
1. Pon dé nghi tham dinh va lam thu tuc dé nghi céng nhan X

bao vat quoc gia (Phu luc 2 kém theo Thong tu sb
13/2023/TTBVHTTDL ngay 30/10/2023 cta B9 truong Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich stra d6i, bd sung quy dinh lién
quan dén gidy to cong dan tai mot s6 Thong tu do Bo trudng
Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh);

2. Ho so hién vat, g(‘Bm: X
- Ban thuyét minh hién vat dé nghi cong nhan bao vat quic
gia, trong d6 phai trinh bay rd dic diém cua hién vt theo cac
tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Piéu 1 Luat sira ddi, bd sung
mot s6 diéu cua Luat di san vin hoa (Mau s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu sd 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010
ctia BO Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh tg, thu
tuc dé nghi cong nhan bao vat quoc gia);

- Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tir
¢d 9cm x 12cm trd 18n), chi thich day du, dam bao thé hién
cac dic trung co ban cua hién vat. Khuyén khich gui kém
theo anh luu trit trén cac phuong tién k¥ thuat sb;

- Ban ghi 4m, ghi hinh (néu c6) phai c6 4m thanh, hinh anh r5
nét thé hién sy doc d4o cta hién vat (ghi trén bang hodc dia);
- Ban sao, ban dap (néu c6), ban dich dbi voi nhitng hién vat
1a sach, tai liéu chit c¢d hodc hién vat ¢ hoa van trang tri, co
chit viét thé hién trén hién vat;

- Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu c6) gom: Bai viét
vé hién vat; x4c nhan cta nhan ching ddi v&i cac hién vat co
gia tri lich sir; gidy ching nhan dang ky di vat, ¢ vat theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Théng tu sé 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 cta B6 Vin hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh trinh tu, thu tuc dé nghi cong nhan bao vat

quoc gia.

(Truong hop gui hé so triee tuyén, thanh phdn ho so la ban chinh hodc ban sao dién tir C4C
thanh phan ho so twong ung theo quy dinh).

3.3 | S6 lwgng HO so
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04 bd: 01 bd ho so luu gitr tai td chirc, cA nhan lap ho so; 03 bo hé so gui
dén cac co quan c6 thim quyén dé nghi cong nhan bao vat qudc gia theo
quy dinh tai Phu luc 2 kém theo Thong tu sé 13/2023/TTBVHTTDL ngay
30/10/2023 cua Bo truong Bé Vian hoa, Thé thao va Du lich sta d6i, bd
sung quy dinh lién quan dén gidy t& cong dan tai mot s Thong tu do B
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh.

3.4

Thoi gian xir 1y ho so

Thoi gian thuc hién tai thanh pho Ha Noi:

- Trong thdi han 29 ngay, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi va Ho so
hién vat, Giam d6c S& Vin héa va Thé thao c6 trach nhiém td chic tham
dinh hién vat va Ho so hién vat.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 két qua thim dinh, Giam ddc So
Vin hoa va Thé thao quyét dinh viéc giri van ban dé nghi, HO so hién vat va
cac van ban c6 lién quan dén Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh.

- Trong thodi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi, Ho so
hién vat va cac van ban co lién quan, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
xem xét, quyét dinh giri vin ban dé nghi, Ho so hién vat va cic vin ban co
lién quan dén Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.

(Trong d6 thoi gian giai quyét cong viéc tai UBND Thanh phd 13 10 ngay)

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai B§ phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cia S& Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi, Chi nhanh sé 2 Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi, dia chi: s6 85 phd Dich Vong Hau,
phudng Dich Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.

- Cach 2: Nop qua hé thong buu chinh cong ich

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu
gian | mau/két
qua
Bl | Tiép nhén, kiém tra ddu muc ho | Chi nhanh sb 2 - Thanh
S0: o ) ) ’ Trung\ tam pr]uc 1 ngay phan ho
- Néu ho so khong hop 1&, huéng | vu hanh chinh so theo
dAn TCCD hoan thién theo quy dinh | cong thanh phd muc 3.2
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- Néu ho so hop 1é, tiép nhan ho so | Ha Noi Giay tiép
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. nhan ho
Chuyén hd so dén phong chuyén SO va
mén thim dinh hen tra
két qua
B2 | Tham dinh ho so: Can b thu 1y ho
SO can cu cac van ban phap quy,
quy dinh, hudng din...tién hanh
tham dinh:
- Néu ho so khong du diéu kién can
giai t,rlnhAva bO, sung th;em. ’CanAbQ Cén bg thu Iy ho 4% ngdy
thu 1y thong bdo cho t6 chirc/cong N
dan biét (qua by phan mdt cua) dé
bd sung, hoan thién hd so, néu rd ly
do
- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo
B3 | Lap to‘ﬂtrmh tl‘lam (Emh so bd k‘em Can bo thy Iy hd ‘
theo ho so trinh lanh dao phong 01 ngay
xem xét >0
B4 | Kiém tra ho so, t& trinh:
- Néu ho so phu hop, ky xac nhan
tinh hop ph’ép hé so trinh lanh dao S so
S¢ ra quyét dinh thanh lap hoi | Lanh dao phong . R
ddng thdm dinh QLDS Olngdy | trinh
L 1A o A A To trinh
- Néu hd so khong dat yéu cau
chuyén lai can bo tham tra (néu 1d
ly do)
B5 | Lanh dao S& xem xét va ky quyét Quyét
dinh thanh 13p hoi dong tham dinh Lanh dao So 01 ngdy ‘dmhA
thanh lap
hoi dong
B0 | Phong QLDS thong bdo lich hop | sy gy | | Thong
va chuyén tai liéu téi cac thanh 09 ngay | bao lich
vién hoi dong dé xem xét 50 hop
B7 | To chirc hop hoi dong tham dinh | Hoi dong tham | 12 ngdy | Bién ban
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theo dicu 4 thong tu 13/2010/TT- dinh hop
BVHTTDL Danh
B8 | - Lap bién ban kém theo danh muc muc hién
ho so hién vat dé nghi cong nhan vat
bao vat chuyén cac cip c6 tham
quyén xem xét
- Hoan thién ho so theo gdp ¥ cua
Hoi dong
B9 | S¢ Vin hoa, Thé thao quyét dinh
VE:C glfl Ve}n l?an (Te n%h1, I:IOEO Giam dée S& ‘ V?n bap
hién Va’t va cac van ban co lién VHTT 10 ngay | d¢ pgh;,
quan dén Chu tich UBND Thanh H6 so
phé. hién vat
B10 | UBND Thanh pho xem xét, quyét . va Cac
dinh gui van bIZ"m dé nghi I;lé yso Lanh dao van ban
o, o=~ UBND Thanh | 10 ngay A
hién vat va cac van ban co lién hé co lién
quan dén B¢ truong BVHTTDL pRo quan
B11 | Luu ho so theo ddi (phong QLDS) | Bo phan Yén thu Gio 38 theo
SG chuyén cac hanh N
- doi
Chi nhanh Trung chinh h so
tam HHC
4. | Biéu miu

1. Pon dé nghi tham dinh va lam thu tuc dé nghi cong nhan bao vat qudc
gia (Phu luc 2 kém theo Thong tu s6 13/2023/TTBVHTTDL ngay 30 thang
10 nam 2023 cua Bo truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich stra d6i, bo
sung quy dinh lién quan dén gidy to cong dan tai mot s6 Thong tu do Bo
truéng BO Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh);

2. HO so hién vat, gom:

-+ Anh: 01 4anh téng thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh mau, tir c& 9cm x
12c¢m tr¢ 1én), chu thich day du, dam bao thé hi¢n cac dac trung co ban cua
hién vat. Khuyén khich giri kém theo anh luu trit trén cac phuong tién ky

thuét so;

+ Ban ghi 4m, ghi hinh (néu c6) phai c6 4m thanh, hinh anh rd nét thé hién
su doc ddo cua hi¢n vat (ghi trén bang hoac dia);
+ Ban sao, ban dap (néu cd), ban dich ddi v6i nhimg hi¢n vat 1a sach, tai

lidu chit ¢6 hodc hién vat c6 hoa van trang tri, c6 chit viét thé hién trén hién

vat;
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+ Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu co) gém Bai viét vé hi¢n vat;
xac nhan cua nhan chimg dbi voi cac hién vat c6 gia tri lich sir; gidy ching
nhan dang ky di vat, c6 vat theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu 6

13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cua B$ Vén hoa, The thao va Du
lich quy dinh trinh tu, thu tuc d€ nghi cong nhan bao vat qudc gia.

3. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién théng dugc ban
hanh keém theo Thong tur s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 131 va hen lai ngay
tra két qud; Phiéu kiém soat quéa trinh gidi quyét hé so; S6 theo ddi hé so).
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Mau sé6 2b
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAM PINH VA LAM THU TUC PE NGHI
CONG NHAN BAO VAT QUOC GIA
Kinh gtri: ¢ Vin hoa va Thé thao thanh pho Ha Noi
- Ho va t&n (Viét BANg Chit il HOQA): .o..oveeeeeeeeeoeeeeereeeeeeeeeeeeee e
=SS dinh danh CANNAN: .....oee e

- Chtic danh trong t6 chirc (néu co):

la chu s¢ hitu hién vat/nguoi dai dién cua .....(tén 16 chirc dé nghi cong nhan
bado vt quoc gia) dang quan 1y hop phap hién vat.

Can cir Thong tu sd 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nim 2010
ciia B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh trinh ty, tha tuc dé nghi cong nhan
bao vat qudc gia, sau khi nghién ctru cac tiéu chi va quy dinh d6i voi hién vat dugc
dé nghi cong nhan bao vat qudc gia,

(Tén t6 chirc, cd nhan dé nghi céng nhan bdo vit quoc gia) tran trong dé nghi
S¢ Vin hoa va Thé thao thanh phé Ha Nbi tham dinh va lam tha tuc dé nghi cac co
quan c6 thim quyén trinh Thu tuéng Chinh phil xem xét cong nhan bao vat quc gia
cho ... (s6 liong) hién vat thudc quyén so hiru hop phap cua ..... (Tén 16 chire, cd
nhdn dé nghi céng nhdn bdo vit quéc gia). Danh sach hién vat cu thé nhu sau:

STT Tén hién | Pic diém chinh ciia hién Ghi chi

vat vat

1

2

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh hgp phéap caa hién vat va tinh chinh xac,
trung thuc caa ndi dung Ho so hién vat dé nghi cong nhan bao vat qudc gia, va cam
két thuc hién day du cac yéu cau vé chuy@n mon nghiép vu trong qua trinh 1am thu
tuc dé nghi cong nhan bao vat qudc gia va cac quy dinh cta phép luat c6 lién quan./.

Tailigu kem theo , ngay ....... thang ...... nam ...
-~ H6 5o hign hien vat; TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CONG NHAN
............................... BAO VAT QUOC GIA
(Ky tén, néu la to churc thi phai dong dau va ghi ro ho, tén

chiec vu nguoi ky)
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Mau sé 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN THUYET MINH VE HIEN VAT
PE NGHI CONG NHAN BAO VAT QUOC GIA

1. Tén hién vat (tén goi pho thong):

2.Tén khac (néu co):

3. Tén don vi va ca nhan luu giir hién vat:

4. S6 diang ky: Do don vi, c4 nhan dé nghi tu quy dinh

5. Chat liéu: Chat liéu chinh

6. Kich thwéc (cm): ghi rd 03 kich thude co ban: Puong kinh miéng, Puong
kinh ddy, chiéu cao; Doi v6i hién vat thé khdi det: chiéu dai, chiéu rong, chiéu cao.

7. Trong lwgng (gram): )

8. Sﬁ lwgng: Neu hi¢n vat [a 1 don vi thi ghi 1, n€u l1a bo hién vat thi ghi cac
thanh phan hgp thanh cia don Vj hién vat. 7

9. Miéu ta: Mi€u ta ngan gon dac diém cua hién vat: hinh dang (tr trén
xuong dudi, tr trong ra ngoai), mau sac, dé tai trang tri, k¥ thuat trang tri, dau tich
dac biét (c6 anh kém theo).

10. Hién trang: Ghi rd hién trang, nguyén, sut, phai mau, mot, da stra chira,
phong hoa. ’ ,

11. Nién dai: ghi nién dai tuy¢t doi, tuong doi. ‘ ,

12. Nguon goc, xuat xir: dia di€ém suu tam; hinh thic suu tam (hién tang,
mua, khai quat, tang, cho).

13. Ghi chu:

14. Ly do Iyra chon: Ching minh cac tiu chi sau:

- Hién vat goc doc ban,;

- Hién vat co6 hinh thirc doc dao; ’ ,

- Hién vat c6 gia tr1 dac biét lién quan dén mot sy kién trong dai cia dat nude
hodc li€én quan dén sy nghiép ctuia anh hung dan tdc, danh nhan tiéu biéu, hodc 1a tac
pham nghé thuat ndi tiéng vé gia tri tu tudng, nhan van, gia tri thim my tiéu biéu cho
mot khuynh hudng, mot phong cach, mot thoi dai; hodc 14 san pham dugc phat minh,
sang ché tiéu biéu, c6 gia trj thuc tién cao, ¢ tac dung thuc day xa hoi phat trién &
mot giai doan lich st nhat dinh, hodc 13 mau vat tu nhién chuing minh cho cac giai
doan hinh thanh va phat trién cta lich str trai dat, lich sir tw nhién./.

........ ,hgay .... thang .... nam ...
TEN PON VI, CA NHAN BE NGHI
(Ky tén va ghi ré ho tén, néu la t6 chirc
thi phdi dong dau, ghi ré chire vu nguwoi ky)
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09. Thii tuc Cép Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vét (QT-09)

1 | Muc dich:
Quy dinh trach nhiém va phuong phap cip Gidy chimg nhan du diéu kién
kinh doanh giam dinh cd vat, nham dam bao cho tit ca can bo, cong chuc
thuoc UBND c6 du kha ning dap umg yéu cau cai cach hanh chinh theo
nhiém vu dugc giao

2 | Pham vi:
Ap dung cho céc can bd, cong chirc 1am viéc tai cac Chi nhanh Trung tam
phuc vu hanh chinh cong trén dia ban thanh phé;
Can b9, céng chutc thugc phong Quan 1y di san, cac phong ban/co quan lién
quan thudoc S& Van héa va Thé thao chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29/6/2001;

2. Luat stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luat di san van héa s
32/2009/QH12 ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 cua Chinh phii quy dinh
diéu kién kinh doanh gidm dinh c¢6 vt va hanh nghé bao quan, tu b,
phuc hdi di tich lich s - van hoa, danh lam théng canh;

4. Nghi dinh 142/2018/ND-CP ngay 09/10/2018 ctia Chinh phi1 stra d6i mot
s6 quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan 1y nha
nude cua Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich;

5. Can cut Thong tu 22/2011/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2011 cua B§ Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé diéu kién thanh 1ap va hoat dong
cua co s¢ giam dinh o vat;

6. Thong tu 02/2017/TT-BVHTTDL ngay 05/7/2017 cta Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh tiéu chuan chuyén gia giam dinh c6 vat;

7. Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024 Chinh phu sta d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s
61/2016/ND-CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.

8. Quyét dinh sb 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 cia B Vian hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh bo chuan hod thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chic ning quan 1y cua Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich
nam 2024.
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9. Quyét dinh s6 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 cta Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong Ha Noi.

3.2

Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao

1. Pon dé nghi theo Mau s6 01 Phu luc Il ban hanh kém theo X
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/ 2024;

2. Danh sach kém theo 1y lich khoa hoc theo Mau s6 02 tai X
Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP
ngay 01/7/2016 cia Chinh phii va ban sao vin bang, ching
chi ctia cac chuyén gia;

3. Ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong X
giita co so kinh doanh gidm dinh ¢ vat va cac chuyén gia;

4. Danh muc trang thiét bi, phuong tién dé thuyc hién giam X
dinh;

(Trwong hop giti ho so truec tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc bdn sao dién tir C4C
thanh phan ho so twong wng theo quy dinh).

3.3 | S6 lwong Ho so
01 (b9).
3.4 | Thoi gian xir Iy ho so
15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiég tai BO phan Ti,é'p nhan va Tra két qua} thu tuc hanh
chinh cua S¢ Van hoa va Thé thao thanh pho Ha No¢i, Chi nhanh s6 2 Trung tam
phuc vu hanh chinh cong thanh ‘phé He‘t N1, dia chi: s6 85 phd Dich Vong Hau,
phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Nop qua h¢ thong buu chinh cong ich
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
: | e | B
TT Trinh tw Trach nhi¢ém gian mau/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra ddu muc ho so: | Chi nhanh s6 2 - Thanh
- Néu hd so khong hop 1¢, hudng | Trung tam  phuc phan hd
din TCCD hoan thién theo quy|V¢ hanh chinh| 15 ngay | 5o theo



http://thukyluat.vn/tim-kiem/?keyword=61/2016/N%C4%90-CP&match=True&area=2&lan=1&bday=01/7/2016&eday=01/7/2016
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62

dinh céng thanh pho muc 3.2
- Néu hd so hop 1¢, tiép nhan ho so | Ha Noi Gidy tiép
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. nhan hd
Chuyén HS dén phong chuyén SO va
mén tham dinh. hen tra
két qua

B2 | Tham dinh ho so: Can b thy Iy ho
SO can cu cac van ban phap quy,
quy dinh, hudng dan... tién hanh
tham dinh: :

£ 1A o S ST Tham

- Néu hd so khong dua diéu kién . A

N cre .z R . n , 1A dinh ho
can giai trinh va bd sung themq. Cén bg thu Iy ho 8 ngay .
Can b thu ly thong bao cho to SO
chtrc/cong dan biét (qua bd phan
mot cra) dé bod sung, hoan thién hd
so, néu rd ly do
- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo.

B3 | - Kiém tra thuc té.

- Hop Hoi dong tham dinh (néu
can thiét) 7 Cén bo thu Iy hd 02 ngay Chuan bi
- Lap to trinh tham dinh so by kem SO tai liéu
theo ho so trinh ldnh dao phong xem
xét

B4 | Kiém tra ho so, to trinh:

- Néu hd so phu hop, ky xac nhan Hb so
tinh hop phéap ho so Lanh dao phong | 01 ngay trinh

- Néu hd so khong dat yéu cau QLDS To trinh
chuyén lai can bo tham tra (néu 1o

ly do)

B5 | Hoan thién ho so, lap du thao giéy Du thao
chtng nhan trinh lanh dao S¢ Phong QLDS | 02ngay | gidy
VHTTDL ky duyé¢t chiing

nhan

B6

Kiém tra ho so, to trinh va dy thao
gidy chiung nhan:
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- Néu ho so dap ung yéu cau, ky | Lanh dao So 01 ngay Giay
gidy chung nhan ching
- Néu hd so khong dat yéu cau, nhan
chuyén lai phong QLDS yéu cau
tham tra lai (néu rd 1y do)

B7 | - Bong dau giéy chung nhan, vao | Bo phan van thu
s6 theo ddi va chuyén két qua vé | S¢ chuyén cac Chi S6 theo
b6 phan TN&TKQ nhanh Trung tdm | 1, ngay | déi hd so
- Tra két qua giai quyét HHC

B8 | Luu hd so theo ddi Phong QLDS

4. | Biéu mau

1. Pon dé nghi theo Mau s6 01 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sO
31/2024/ND-CP ngay 15/3/ 2024;

2. Danh séach kém theo 1y lich khoa hoc theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phu va
ban sao van bang, chimg chi cta c4c chuyén gia;

3. Hé thong biéu mau theo co ché mot cra, mot cira lién théng duoc ban
hanh kém theo Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
ho so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen lgi ngay
tra két qud; Phiéu kiém soat quéa trinh gidi quyét ho so; S6 theo ddi hé so).



http://thukyluat.vn/tim-kiem/?keyword=61/2016/N%C4%90-CP&match=True&area=2&lan=1&bday=01/7/2016&eday=01/7/2016
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TEN CO SO KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

GIAM BINH CO VAT Poc lap - Tu do - Hanh phiic
..., NEAY ... thang ...... nam ........

~ DON DPE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN KINH DOANH GIAM DINH CO VAT

Kinh giri: So Van hoa va Thé thao...........
1. Tén co s& kinh doanh giam dinh c6 vat (viét bang chit in hoa): .................
= DA CHI e ——————————————
= DPIEN thOalL: i ——————

- Quyét dinh thanh lap (s6, ngay, thang, nam quyét dinh) hodc Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghi€p hodc Gidy ching nhan dang ky kinh doanh (s0, ngay cap,
1002 B o7 1) RPN
2. Nguoi dai dién theo phép luat:

- HO VA 81 (Viét BANG CRIF i HOA): ....eoeeeeeeeoeeeoeeseeeeeee e

O] 416 (oa £ 1 s LT

Can ctr diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat quy dinh tai Nghj dinh s6
61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndam 2016 ctia Chinh phil quy dinh diéu kién kinh
doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di tich lich st - vin
hoa, danh lam thang canh, .........ccocooeoereeeeeeeeeeenne, (tén co so giam dinh cd
vat) tran trong dé nghi S& Van hoa va ThE thao ....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn, xem
xét cAp Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh co vat.

3. HO so guri kem:

4. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ho so dé nghi cap
Giay chirng nhan du dicu kién kinh doanh giam dinh co vat.
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- Thyc hién dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7
nam 2016 cta Chinh pha quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh ¢ vat va hanh
nghé bao quan, tu b, phuc hdi di tich lich st - vin hoéa, danh lam thang canh va
cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

DAI DIEN CO SO KINH DOANH
GIAM PINH CO VAT
(ky tén, dong dau va ghi rd ho, tén, chuc vu nguoi ky)
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Mau s6 02
TEN CO SO KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
GIAM DINH CO VAT Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
............ ,ngay ........thang .........nam ...........
LY LICH KHOA HQC
CUA CHUYEN GIA GIAM PINH CO VAT

1. Thong tin c4 nhan:

-Hovatén: ......ooovvviiinn... ;Namsinh: .................. ; Gi6itinh:..............

- Gidy CMND hoic M4 s dinh danh c4 nhan: ....... Ngay cap ... .../ ..... noi

cap

= DA CHI: e

-DPiénthoai: ..................... s Fax: oo s E-maili

2. Hoc ham, hgc vi:

- Hoc ham (g140 S, pho G140 SU): .eeviiiiiiieciierieeee e

- Hoc vi (tién si, thac si, canhan, ............... ) e ——————————

3. Qué trinh cdng tac:

-Tunam........ dénnam ....... (1am vi€c & dAu): .ooveveeiieeeee e

-Tunam........ dénnim ....... (1am vi€c & daAu): coovveeeiieeeee e

4. Kinh nghiém chuyén mén vé giam dinh co vat:

.........................................................................................................

5. Cam két:

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua ndi dung khai;

-Thuc hién dung cic quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2016/ND-
CPngay 01 thang 7 ndm 2016 cia Chinh phu quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh
6 vat va hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di tich lich sir - van hoa, danh lam théng
canh va cac quy dinh phép luat khac cé lién quan.

PAI DIEN CO SO KINHDOANH ... ngay ........ thang ... nam .......
GIAM PINH CO VAT NGUOI KHAI
(Ky tén, dong ddu va ghi ro ho, tén, (K),/, ghi rdé ho tén)

chirc vu nguoi ky)
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10. Thi tuc Cép lai Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh giam dinh co
vat (QT-10)

Muc dich:
Quy trinh ndy quy dinh rd: Hinh thuc tiép nhan, quy trinh va phwong phéap xu
Iy thu tuc cap lai Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh ¢ vat.

Pham vi:

Ap dung cho cic can bo, cong chuirc 1am viée tai cac Chi nhanh Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong trén dia ban thanh phé;

Can bg, cong chuc thuoc phong Quan 1y di san, cac phong ban/co quan lién
quan thudc S¢& Van hoa va Thé thao chju trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luat di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nim 2001;

2. Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Luat di san vian hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 ctia Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh c¢6 vét va hanh nghé bao quan, tu bd, phuc
hoi di tich lich st - van hoa, danh lam thrfmg canh;

4. Can ctt Thong tu 22/2011/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2011 ctia Bo Van
héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé diéu kién thanh lap va hoat dong cua
co sO giam dinh ¢ vat;

5. Thong tu 02/2017/TT-BVHTTDL ngay 05/7/2017 cta Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh tiéu chuan chuyén gia giam dinh c6 vat;

6. Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 ctia Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc ban hanh bo chuan hoa thu tuc hanh chinh thugc
pham vi chirc nang quan Iy cia B Vin hoa, Thé thao va Du lich ndm 2024.

7. Quyét dinh sé 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 cta Trung tim phuc vu
hanh chinh cong Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Ban Ban
chinh | sao

1. Pon dé nghi theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kém | X
theo Nghi dinh s6 61/2016/NB-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh
phu;

2. Ban chinh Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh giam| X



http://thukyluat.vn/tim-kiem/?keyword=61/2016/N%C4%90-CP&match=True&area=2&lan=1&bday=01/7/2016&eday=01/7/2016
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dinh c6 vat da dugc cap doi véi truong hop Giay chimg nhan bi
hong hodc c¢6 su thay doi thong tin;

Truong hop thay d6i thong tin da duoc ghi nhan trong Gidy
chirng nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh o vat da cép
thi phai gtri kém theo ban sao cac gidy td co lién quan dén su
thay d6i thong tin.

(Truong hop guri ho so tree tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac thanh
phan ho so twong wng theo quy dinh).

3.3 | S6 lwong Ho so
01 (b9).
3.4 | Thoi gian xir 1y hé so
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc ti€p tai B phan Tiép nhan va Tra két qua thi tuc hanh
chinh cua S¢ Van hoa va Thé thao thanh pho Ha N61, Chi nhanh s6 2 Trung tam phuc
vy hanh chinh cong thanh ph6é Ha Noi, dia chi: s6 85 ph6 Dich Vong Héu, phuong
Dich Vong Hau, quéan C@u Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Nop qua h¢ thong buu chinh cong ich
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha No61
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhi¢ém Thoi Bicu
gian mau/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra dau myc ho so: ;
p A R . 11 , Thanh phan
+ Néu ho so khong hop 1€, huong o , hd so theo
dan TCCD hoan thién theo quy Chi nharAlh 30 2 -
. Trung tdm phyc muc 3.2
dinh vu hanh chinh| % ngdy | Gidy tié
L1 £ A LA u 2 1ay tié
+ Néu ho so hop 1€, ti€ép nhan ho so | . X 2 gay . Y N P
C i . o, 7 |cong thanh pho nhan ho so
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. | 1 Na; N \
2 A £ . .| HaNoi va hen tra
Chuyén ho so dén phong chuyén L
A A két qua
mon tham dinh
B2 | Tham dinh ho so: Cén b thu Iy HS :
(i A O 50 LAl DO Y T Can bo thu 1y hd \
can cir cac van ban phap quy, quy o Y2 ngay

dinh, hudng dan... tién hanh thim




69

dinh:

- Néu hd so khong du diéu kién can
giai trinh va bd sung thém. Can bd
thy 1y thong bao cho t6 chirc/cong
dan biét (qua bd phan mot cira) dé bd
sung, hoan thién hd so, néu 1 1y do

- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh
budc tiép theo

B3

Lap to trinh thim dinh so bo kém
theo ho so trinh lanh dao phong xem
xét

Can bo thy 1y hd
SO

Y2 ngay

B4

Kiém tra ho so, to trinh:

- Néu hd so phu hop, ky xac nhan
tinh hop phap ho so

- Néu hd so khong dat yéu cau
chuyén lai can bo tham tra (néu 5 1y

do)

Lanh dao phong
QLDS

01 ngay

HOb so trinh
ToO trinh

BS

Hoan thién ho so, lap du thao giay
ching nhan trinh 1anh dao S¢&
VHTTDL ky duyét

Phong QLDS

01 ngay

Du thao
gidy chimng
nhan

B6

Kiém tra ho so, to trinh va dy thao
gidy chtng nhan:

- Néu ho so dap tmg yéu cau, ky
gidy chtng nhan

- Néu hd so khong dat yéu cau,
chuyén lai phong QLDS yéu cau
tham tra lai (néu rd 1y do)

Lanh dao So

01 ngay

Gidy chung
nhan

B7

- Pong dau gidy chung nhan, vao
s0 theo ddi va chuyén két qua vé bo
phan TN&TKQ

- Tra két quia giai quyét

B6 phan van thu
S& chuyén cac
Chi nhanh Trung
tam HHC

B8

Luu ho so theo doi

Phong QLDS

Y2 ngay

S6 theo ddi
hd so

Biéu mau

1. Pon dé nghi theo Mau s6 04 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu;

2. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
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kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu cdau bé sung, hoan thién ho
so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qud; Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so; S6 theo ddi ho so).
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Mau s6 04
TEN CO SO KINH DOANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
GIAM PINH CO VAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Ha Noi, ngay ... thang ...... nam ........

PON PE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN KINH DOANH GIAM PINH CO VAT

Kinh giri: Giam déc S6 Vian hoa va Thé thao thanh phé Ha Noi

1. Tén co sé kinh doanh giam dinh c6 vat dé nghi cap lai Gidy chimg
nhin di diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat(viét bang chir in hoa):

= DA ChIL e

= DN tNOAL: e ——————

2. Noi dung: Dé nghi cép lai Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh giam
dinh co vat.

SH Gié}f ChUNE NNAN QA CAP: oot
NAY CAPI «eevntiiiiniiiiniiiiii
Ly do cap lai:

- Gléy chirng nhan da dugc cép bi mat (néu 13 1y do bi mat);

- Giay ching nhan déa dugc cap bi hong (néu rd 1y do bi hong);

- Thay doi thong tin trong Gidy chung nhan di duoc cap (néu rd nhimng
thong tin dé nghi thay doi).

3. H6 so giri kém:

4. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua ndi dung hd so xin dé
nghi cap lai Gidy chirg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat;

- Thyc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh sé 61/2016/ND-CP
ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh diéu kién kinh doanh gidm
dinh c¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich lich sir - vin hoa,
danh lam thing canh va cac quy dinh phéap lut khac c6 lién quan.

PAI DIEN CO SO KINH DOANH

GIAM PINH CO VAT
(Ky tén, dong dau va ghi ré ho, tén, chirc vu nguwoi ky)
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11. Thii tuc Cap Chirng chi hanh nghé tu bd di tich (QT-11)

Muc dich:

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhin nhu cau cdp Chung chi hanh
nghé tu bo di tich dam bao cong khai minh bach thu tuc hanh chinh; kiém soat
chat ché cac budc thuc hién.

Pham vi:

Ap dung cho cac can bd, cong chuc 1am viéc tai cac Chi nhanh Trung tam
phuc vu hanh chinh cong trén dia ban thanh phd;

Can b9, cong chuac thudoc phong Quan ly di san, cac phong ban/co quan lién
quan thugc S& Van hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luéat Di san vin hoa s6 28/2001/QH10;

2. Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Ludt di san van héa sb
32/2009/QH12 ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luét Di san vin hoé va Luat stra d6i, bd sung
mot sd diéu cua Luat Di san vin hod;

4. Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh pha vé viéc quy
dinh vé diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao qua, tu
bo, phuc hi di tich lich str - vin ho4, danh lam théng canh.

5. Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024 Chinh phu stra doi, bo sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND-
CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP.

6. Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 cua Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc ban hanh bd chuan hoa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chtc ning quan 1y ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich nim
2024;

7. Quyét dinh s6 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 ctia Trung tim phuc vu
hanh chinh cong Ha Noi.

3.2

Thanh phan hé so Bin | Bin
chinh | sao

1. Pon dé nghi theo Mau s6 02 Phu lyc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024; X
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2. Ban sao Chung chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung,
hanh nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam sat thi cong xay X
dung cong trinh, béng tdt nghi¢p dai hoc tr¢ 1én thudc cac
chuyén nganh xay dung, kién trac lién quan dén hoat dong dé
nghi cdp Chung chi hanh nghé.

3. Ban sao chung chi hodc chung nhan da tham gia chuong X
trinh bdi dudng kién thire vé tu bé di tich

4. 02 anh mau c¢& 3x4cm chup trong nam dé nghi cap. X

(Trwong hop guri hé so triee tuyén, thanh phdn ho so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac thanh
phan ho so twong wng theo quy dinh).

3.3 | S6 lwong Ho so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir Iy ho so
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é:
1. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so theo quy dinh,
Giam ddc S¢ Vian hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi c6 trach nhiém kiém tra va
yéu cau bo sung hd so néu thiéu hodc khong hop 16.
2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, Giam
dbc S& Van hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi ¢6 trach nhiém xem xét, quyét
dinh cép Chung chi hanh nghé, déng thoi bao cdo B truong Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich. Truong hop tir chdi, phai tra 161 bang vin ban va néu 3 ly do.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiég tai BO phan Ti’ép nhan va Tra két qué} thu tuc hanh
chinh cua S¢ Van hoa va Thé thao thanh pho Ha Noi, Chi nhanh s6 2 Trung tam
phuc vu hanh chinh cong the‘lnh‘ pho Hé Nodi, dia chi: s6 85 pho Dich Vong Hau,
phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Nop qua h¢ thong buu chinh cong ich
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khéng

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu

gian | mau/két
qua
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Bl

1- Kiém tra, tiép nhan ho so theo

Chi nhanh s6 2 -

thanh phan quy dinh: Néu hd so | Trung tdm phuyc Thanh
ddy du thanh phan theo quy dinh, | V& hanh Chi”h phan hd
tiép nhan hd so ghi nhan Gidy tiép ang _thénh pho | 1, ngay so theo
nhan hd so va hen tra két qua Ha Noi muc 3.2;
TTHC. Chuyén hd so dén phong Gidy tiép
chuyén moén tham tra. nhan ho
2- Truong hop néu hd so khong so va hen
day du thanh phan muc hd so theo tra két
quy dinh, huéng dan, théng tin dé qua.
Cong dan hoan thién theo quy dinh.

B2 | 1- Phong chuyén mén tiép nhan ho | 1, 2. 3. Chuyén | 02 ngay

so: BO phan tiép nhan va tra két
qua TTHC ban giao va Chuyén
vién thy 1y hd so cling xem xét vé
thanh phan ho so. Néu hé so du
thanh phan, tai liéu giai trinh va bo
sung theo yéu cau. BO phéan tiép
nhan va tra két qua TTHC ban giao
va Chuyén vién thy 1y hd so ky
Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so, tiép nhan ho so va tién
hanh cac budc tiép theo.

2- Truong hop néu khong du thanh
phan ho so theo quy dinh, phong
chuyén mon chua tiép nhan ho so.
3- T6 chirc tham tra hd so:

+ Ra soat thong tin Pon dé& nghi

vién thu Iy ho so
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cap Chung chi hanh nghé tu bo di
tich, phui hop véi gidy to lién quan
cua Cong dan.

+ Kiém tra, xdc minh (hodc lam
vigc voi Cong dan, hodc céc bén
lién quan dé 1am rd cac thong tin
can thiét) ddi véi théng tin lién
quan dén céac linh vuc nganh nghé,
bdi dudng nghiép vu duoc cap,
kinh nghiém hanh nghé (néu co).

+ P6i chiéu vé su phu hop vé linh
vuc, nganh nghé dé nghi cip
Chtng chi hanh nghé tu b6 di tich.
4- Néu hd so hop 1é, chuyén vién
thu 1y hd so bao céo Linh dao
phong chuyén mon tiép nhan ho so
hop 1é dé trién khai cac budc tiép
theo.

5- Truong hop néu khong hop 18,
chuyén vién thu 1y ho so bao cdo,
dé xuat Lanh dao phong chuyén
mon dé tham muu ban hanh vin
ban thong bao dén Cong dan dé
biét, bd sung hoan thién ho so theo
quy dinh.

4, 5. Chuyén
vién thu Iy ho so

B3

1- Chuyén vién tong hop, béo céo,
dé xuit ghi trén Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so, trinh
Lanh dao phong chuyén mon phé
duyét di diéu kién cip Chimng chi
hanh nghé tu bo di tich; chuan bi
du thao Quyét dinh (kém theo danh
muc néu c6) va Chung chi hanh
nghé tu bo di tich theo mau quy
dinh.

2- Lanh dao phong chuyén moén

1. Chuyén vién
thu 1y hd so

2. Lanh dao
phong QLDS

01 ngay

Hb so
trinh ky
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xem xét, kiém soat hd so: Néu ho
so hop 1é, dii diéu kién s& ky phé
duyét trén Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so, du thao
Quyét dinh (kém theo danh muc
néu c6) va Chimg chi hanh nghé tu
bo di tich dé trinh Lanh dao S¢
xem xét, quyét dinh cip Chimg chi
hanh nghé tu b di tich.

3- Truong hop néu hd so khong
hop 1é, hoic khong du diéu kién
yéu cau Chuyén vién thu 1y néu 16
Iy do, 1am co s& tra 101, thong tin
dén Cong dan bang vin ban theo
quy dinh.

3. Lanh dao
phong QLDS,
Chuyén vién thu
1y ho so

B4

1- Lanh dao phong chuyén mon
kiém soat, hoan chinh ho so trinh ky
va bao cdo, dé xuat Lanh dao So
xem xét va ky phé duyét trén Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so,
Quyét dinh (kém theo danh muc néu
c6) va Chiig chi hanh nghé tu b6 di
tich.

2- Trudong hop néu hd so khong
hop 1é, hoic khong du diéu kién
yéu cau Lianh dao phong chuyén
mon va Chuyén vién thu ly néu rd
Iy do, lam co s& tra 161, thong tin
dén Cong dan biang vin ban theo
quy dinh.

1. Lanh dao
phong QLDS,
Lanh dao So

2. Lanh dao
phong QLDS,
Chuyén vién thu
1y ho so

01 ngay

Quyét
dinh kém
theo danh

muc;

Chung
chi hanh

nghé tu
b6 di tich

BS

1- Ban hanh Quyét dinh (kém theo
danh muc néu c6) va Chung chi
hanh nghé tu bo di tich.

2- Ban giao két qua Chung chi
hanh nghé tu bé di tich, vao sb theo
ddi tai B6 phén tiép nhan va tra két

1. BO phan Van
thu

2. B0 phan van
thu S¢ chuyén

Y2 ngay

S theo
doi hd so
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qua TTHC. Bo phan tiép nhan va | cac Chinhanh
tra két qua TTHC nhéan két qua va | Trung tam HHC
Chuyén vién thy 1y hd so ky Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hod

SO.
B6 | Luu ho so theo ddi Phong QLDS
4. | Biéu miu

1. Pon dé nghi theo Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh $0
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024;

2. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cra lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién
ho so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16 va hen lai ngay
tra két qud; Phiéu kiém soat quéa trinh gidi quyét ho so; S6 theo ddi hé so).
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

...... , ngay.....thang.....nam....

DPON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE
BAO QUAN, TU BO, PHUC HOI DI TiCH

Kinh giri: Giam ddc S¢ Vian hoa va Thé thao Ha Noi

1. HO VA t8N (Viét bANG CRIF I HOA): ...

- S6 dinh danh c& nhan/Chtng minh nhan dan: .........ccooovveeveeseesieeeanns

- Ngay thang nam SInh: .....ccooooiiiiiiiiiic e

-P1a chi IEN NE: ..

2. Trinh do chuyén mon (ghi rd chuyén nganh dao tao dugc ghi trong van
bang, chimg chi da dugc cap):

3. Kinh nghiém chuyén mén vé bao quan, tu bo, phuc hoi di tich lién quan

dén hoat dong dé nghi cAp Chung chi hanh nghé (ghi theo ban khai kinh nghiém
chuyén mon da duoc td churc noi da 1am viéc hodc dang lam vi€éc xac nhan):
Can cu quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vét va hanh nghé bao quan,
tu bd, phuc hoi di tich lich sir - vin hoa, danh lam thang canh, toi tran trong dé
nghi Giam d6c S& Vian hoa, Thé thao va Du lich/Giam déc S& Vin hoa va Thé
thao .....oooviiee xem xét, cAp Chung chi hanh nghé bao quan, tu bo,
phuc héi di tich cho cac hoat dong sau (can cr vao quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh
s6 61/2016/ND-CP dé xac dinh hoat dong dé nghi cdp Chung chi hanh nghé):

Téi xin chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung hd so dé
nghi cép Chtng chi hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hoi di tich (giri kém ho so);
cam két hanh nghé bao quan, tu b0 phuc héi di tich theo dung noi dung ghi trong
Chtng chi hanh nghé duoc cép, thuc hién ding quy dinh tai Nghi dinh so
61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu va cac quy dinh phap
luat khéc c6 lién quan.

CA NHAN LAM DPON
(Ky, ghi ro ho va tén)
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12. Thi tuc Cép lai Chirng chi hanh nghé tu bd di tich (QT-12)

1 | Muc dich:

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu cau cap lai Chtng chi hanh

nghé tu bo di tich dam bao cong khai minh bach thu tuc hanh chinh; kiém

soat chat ché cac budc thuc hién.
2 | Pham vi:

Ap dung cho céac can bo, cong chirc lam viéc tai cac Chi nhanh Trung tam

phuc vu hanh chinh cong trén dia ban thanh phé;

Can b9, cong chac thugc phong Quan 1y di san, cac phong ban/co quan lién

quan thuoc S& Van hoéa va Thé thao chiju trach nhiém thuc hién va kiém soat

quy trinh nay.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Di san vin hoa s6 28/2001/QH10;

2. Luat sta d6i, b0 sung mot s6 diéu cua Ludt di san van hoa s
32/2009/QH12 ngay 18/6/20009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Di san vin hoa va Luat stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Di san van ho4;

4. Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu vé viéc quy
dinh vé diéu kién kinh doanh giam dinh cd vat va hanh nghé bao qua, tu
bo, phuc hoi di tich lich sir - van hod, danh lam théng canh.

5. Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2024 Chinh phu sira
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 01/2012/NB-CP, Nghi dinh s6
61/2016/ND-CP va Nghj dinh s6 36/2019/ND-CP.

6. Quyét dinh sb 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 cta B Van hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh by chuan ho4 thii tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ndng quan ly cia B§ Van hoa, Thé thao va Du lich
nam 2024;

7. Quyét dinh s6 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 caa Trung tim phuc
vu hanh chinh cong Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao

1. Pon dé nghi theo Mau s6 03 Phu luc II ban hanh kém theo X
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024;
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2. Ban chinh Chung chi hanh nghé di duoc cap d6i véi| X
truong hop bo sung ndi dung hanh nghé hoic Ching chi hanh
nghé hét han st dung, bi hong;

3. 02 anh mau c& 3x4 cm chup trong nam dé nghi cap lai. X
Truong hop bd sung ndi dung hanh nghé di duoc ghi nhan
trong Chimg chi hanh nghé di cap, phai giri kém theo ho so
cac ban sao chung chi, chiig nhan:

- Ban sao Chung chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung,
hanh nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam sat thi cong xay
dung cong trinh, br:?mg tdt nghi¢p dai hoc trd 1€n thudc cac
chuyén nganh xay dung, kién tric lién quan dén hoat dong dé
nghi cap Chimg chi hanh nghé:

+ C6 chtng chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung;

+ C6 chig chi hanh nghé thiét ké xay dung;

+ C6 chimg chi hanh nghé thiét ké xdy dung hodc ngudi co
trinh d§ dai hoc tr¢ Ién thudc cac chuyén nganh xay dung;

+ C6 chimg chi hanh nghé giam sat thi cong xdy dung cong
trinh;

- Ban sao ching chi hodc ching nhan da tham gia chuong
trinh bdi dudng kién thirc vé tu bo di tich.

(Truong hop guri hé so triee tuyén, thanh phdn ho so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac thanh
phan ho so twong vng theo quy dinh).

3.3

S6 lwong Ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir 1y ho so

- Poi voi truong hop cap lai Ching chi hanh nghé hét han st dung hodc bi
hong, trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢,
Giam ddc S& Vian héa, Thé thao va Du lich hodc Giam ddc S& Vian héa va
Thé thao xem xét, quyét dinh cip lai Chimg chi hanh nghé, dong thoi bao
c4o Bo truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich. Truong hop tir chdi, phai
tra 16i bang van ban va néu 6 1y do.

- Déi véi truong hop cép lai Chting chi hanh nghé bi méat hodc bd sung noi
dung hanh nghé, thoi han cp duoc thuc hién nhu quy dinh ddi véi truong hop
cap moi.

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai By phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
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chinh ctia S& Vin hod va Thé thao thanh pho Ha Nai, Chi nhanh s0 2 Trung tAm
phuc vu hanh chinh céng thanh pho Ha Noi, dia chi: s6 85 phd Dich Vong Hau,
phuong Dich Vong Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi.
- Cach 2: Nop qua hé théng buu chinh cong ich

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Biéu
gian | mau/két
qua
Bl | 1- Kiém tra, tiép nhan ho so theo | Chi nhanh s6 2 -
thanh phan quy dinh: Néu ho so | Trung tam phuc Thanh
ddy du thanh phin theo quy dinh, | V& hanh Ch"nh phan ho
tiép nhan ho so ghi nhan Giay tiép Cf{ng _thénh pho | 1 ngay | so theo
nhan hé so va hen tra két qua Ha Noi muc 3.2
TTHC. Chuyén hd so dén phong Gidy tiép
chuyén mén tham tra. nhan ho
2- Trudong hop néu hd so khong A%
day du thanh phan muc hd so theo hen tra
quy dinh, huéng dan Coéng dan két qua
hoan thién theo quy dinh.
B2 | 1- Phong chuyén mén tiép nhan ho
so: BO phéan tiép nhan va tra két
qua TTHC ban giao va Chuyén
vién thy 1y hd so cung xem xét vé
thanh phan hd so. Néu hd so du| 2. Chuyén vién
thanh phan, tai liéu gidi trinh va b6 | thulyhdso | 02 ngay

sung theo yéu cau. B phan tiép
nhan va tra két qua TTHC ban giao
va Chuyén vién thu 1y hd so ky
Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so, tiép nhan hd so va tién
hanh cac budc tiép theo.

2- Trudong hop néu khong du thanh
phan hd so theo quy dinh, phong
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chuyén mén chua tiép nhan ho so.
3- T6 chirc tham tra hd so:

+ Ra soat thong tin Pon dé nghi
cap lai Chtng chi hanh nghé tu b6
di tich, phu hop véi gidy to lién
quan cua Cong dan.

+ Kiém tra, xac minh (hodc 1am
viéc vo1 Cong dan, hoac cac bén
lién quan dé 1am rd cac thong tin
can thiét) déi véi thong tin lién
quan dén cac linh vuc hanh nghé,
boi dudng nghiép vu duoc cép,
kinh nghiém hanh nghé (néu co).

+ Pdi chiéu vé su phu hop vé linh
vuc, nganh nghé d& nghi cap lai
Chung chi hanh nghé tu b6 di tich.
4- Néu hd so hop 18, chuyén vién
thu 1y ho so bao cao Linh dao
phong chuyén mén tiép nhan ho so
hop 1& dé trién khai cac budc tiép
theo.

5- Truong hop néu khong hop 18,
chuyén vién thu 1y hd so béo céo,
dé xuat Lanh dao phong chuyén
mon dé tham muu ban hanh vin
ban théng bao dén Cong dan dé
biét, bd sung hoan thién ho so theo
quy dinh.

3,4. Chuyén
vién thu Iy ho so

B3

1- Chuyén vién tong hop, béo cdo,
dé xuit ghi trén Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so, trinh
Lanh dao phong chuyén mon phé
duyét du diéu kién cép lai Chung
chi hanh nghé tu bd di tich; chuan
bi du thdo Quyét dinh (kém theo
danh muc néu c6) va Chimg chi

1. Chuyén vién
thu Iy hd so

01 ngay

HO so
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hanh nghé tu bo di tich theo mau
quy dinh.

2- Lanh dao phong chuyén moén
xem xét, kiém soat ho so: Néu ho
so hop 18, du diéu kién s& ky phé
duyét trén Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so, du thao
Quyét dinh (kém theo danh muc
néu c6) va Chtng chi hanh nghé tu
b6 di tich dé trinh Lanh dao S¢
xem xét, quyét dinh cip lai Chung
chi hanh nghé tu b6 di tich.

3- Trudong hop néu hd so khong
hop 18, hoic khong du diéu kién
yéu cau Chuyén vién thu 1y néu rd
Iy do, lam co so tra 101, thong tin
dén Cong dan bang vin ban theo
quy dinh.

2. Lanh dao
phong QLDS

3. Lanh dao
phong QLDS,
Chuyén vién thu
1y ho so

trinh ky

B4

1- Lanh dao phong chuyén moén
kiém soat, hoan chinh hd so trinh
ky va bao cdo, dé xuat Lanh dao S&
xem xét va ky phé duyét trén Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hod
s0, Quyét dinh (kém theo danh muyc
néu c6) va Chtng chi hanh nghé tu
b6 di tich.

2- Truong hop néu hd so khong
hop 18, hodc khong du diéu kién
yéu cau Lianh dao phong chuyén
mon va Chuyén vién thu 1y néu rd
Iy do, lam co s¢ trd 101, thong tin
dén Cong dan bang vin ban theo
quy dinh.

1. Lanh dao
phong QLDS,
Lanh dao So

2. Lanh dao
phong QLDS,
Chuyén vién thu
1y ho so

01 ngay

Quyét
dinh
kem theo
danh
muc;
Chung
chi hanh
nghé tu
b6 di
tich

B5

1- Ban hanh Quyét dinh (kém theo
danh muc néu c6) va Chimg chi
hanh nghé tu b6 di tich.

1. B phan Van
thu

S6 theo
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2- Ban giao két qua Chung chi
hanh nghé tu bo di tich, vao so theo
doi tai BO phan tiép nhan va tra két
qua TTHC. B phan tiép nhan va
tra két qua TTHC nhan két qua va
Chuyén vién thu 1y hd so ky Phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hod
SO.

2. B phan van
thu So chuyén
céac Chi nhanh

Trung tam HHC

B6

Luu ho so theo ddi

Phong QLDS

Y2 ngay

doi ho so

Biéu mau

1. Pon dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hoi di tich
(Mau s6 03 Phu Iyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP

ngay 15/3/2024

2. Hé thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cua lién thong dugc ban
hanh kem theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
(Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét ho so; Phiéu xin 161 va hen lgi ngay
trd két qua; Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét hé so; S6 theo ddi hé so).
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TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) — . Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
(P61 vo1i truong hop t6 chic yéu cau
cép lai Gidy chimg nhan hanh nghé) vey, NGAY ..... thadng .... nam ......

PON DE NGHI CAP LAl CHUNG CHI HANH NGHE
BAO QUAN, TU BO, PHUC HOI DI TiCH

Kinh giri: Giam d6c S¢ Vin hoa va Thé thao Ha Noi
1. Tén t6 chuc, ca nhan dé nghi cip lai Chung chi hanh nghé (viét bang chir in
00T ) PR RTS
- S6 dinh danh ¢4 nhan/Ching minh nhan dan: ............ccccccevveeeesversreeenenan,
- Ngay thang ndm SInh: ......ccoooiiiiiii e
-DPiachi HEN €. ..ovveeeei e
= DIEN thOAI: e —————

2. Noi dung:

Pé nghi cap lai Gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé.

- S6 Gidy chtrng nhan hanh nghé A& CAP: ...v.ovveeveeeeeeeeeee e
- Ngay, thANE, NAM CAP: cv.vveeeeeeeeeeeee e er st ene st
- Ly do cap lai:

+Bb sung ndi dung hanh nghé (néu 16 nhimg thong tin dé nghi bd sung noi
dung hanh nghé).

+ Chimg chi hanh nghé d3 duoc cip bi hong (néu rd 1y do bi hong).

+ Chtng chi hanh nghé da duoc cép bi mét (n€u 10 1y do bi mét).

‘3. Cam’két: Chiu trach nhiém vé tjnh chinh xég:, trung thuc cua ndi dung hd
so d€ nghi cap lai Chung chi hanh nghé (guii kem ho so); thuce hién ding cac quy
dinh tai Ngl}i dinh s6 61/2016/Nb-CP ngélx 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh phﬁ
quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo,
phuc hoi di tich lich st - van hoa, danh lam thang canh va cac quy dinh phap luat
khac co lién quan.

TO CHUC HOAC CA NHAN PE NGHI CAP LAI CHUNG
CHI HANH NGHE
(Ky, ghi ré ho, tén va chikc vu nguwoi ky, dong dau doi véi t6 chirc)
(Ky, ghi ré ho, tén doi véi cd nhdn)
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13. Thi tuc Cap Gidy chimg nhan di diéu kién hanh nghé tu bd di tich (QT-13)

Muc dich:

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu cau cap Gidy ching nhan du
diéu kién hanh nghé bao quan, tu b, phuc hdi di tich dam béo céng khai minh
bach thi tuc hanh chinh; kiém soat chit ché cac bude thyc hién.

Pham vi:

Ap dung cho cac can bo, cong chirc lam viéce tai cac Chi nhanh Trung tam
phuc vu hanh chinh cong trén dia ban thanh phd;

Can b9, cong chuc thudc phong Quan ly di san, cac phong ban/co quan lién
quan thudc S& Van hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luat Di san vin hoa s 28/2001/QH10;

2. Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat di san van héa sb
32/2009/QH12 ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét sd diéu ctia Luat Di san van hoa va Luét stra d6i, bo sung
mot sd diéu cua Luat Di san vin hod;

4. Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu vé viéc quy
dinh vé diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao qua, tu
bo, phuc hoi di tich lich sir - van hod, danh lam théng canh.

5. Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 19/10/2016 ctia Chinh phu vé viéc
stra d61 mot sd quy dinh vé diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh
nghé bao qua, tu bo, phuc hdi di tich lich sir - van hoa, danh lam thing
canh.

6. Nghi dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024 Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sé didu ctia Nghi dinh sd 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s
61/2016/ND-CP va Nghj dinh s6 36/2019/ND-CP.

7. Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 cua B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc ban hanh bd chuan hoa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc ning quan 1y ctia B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich nim
2024;

8. Quyét dinh s6 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 cua Trung tim phuc
vu hanh chinh cong Ha Noi.
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3.2

P

Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao

1. Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé | X
bdo quan, tu bo, phuc hoi di tich (Mau s6 04 Phu luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 31/2024/ND-CP ngay 15/3/
2024).

2. Danh sach nguoi duge cap Chimg chi hanh nghé quy dinh | X
tai diém ¢ khoan 1, khoan 2, khoan 3 va diém c khoan 4 Piéu
14 Nghi dinh sé 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh
phu, kém theo ban sao Chtng chi hanh nghé tu bo di tich.

3. Ban sao Quyét dinh thanh lap hoic Gidy ching nhan dang X
ky doanh nghiép hodc Gidy dang ky kinh doanh.

(Truong hop gui hé so trwec tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac thanh
phan ho so twong urng theo quy dinh).

3.3

S6 lwong Ho so

01bo

3.4

Thoi gian xir 1y hd so

1. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so theo quy
dinh, Giam déc S¢ Vanhoa va Thé thao thanh phé Ha Noi co trach
nhiém kiém tra va yéu cau bd sung hd so néu thiéu hodc khong hop 18.

2. Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Giam
dbc S¢ Van hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi ¢ trach nhiém xem xét, quyét
dinh cap Gidy chung nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich, dong thoi bao
cao Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich. Trudong hop tir chdi, phai tra
101 bang vin ban va néu 15 ly do.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Céch 1: Nop ho so truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh ciia S& Vin hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi, Chi nhanh s6 2 Trung tim
phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi, dia chi: sé 85 phd Dich Vong Hau,
phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giéy, Ha Noi.

- Cach 2: Nop qua hé thong buu chinh cong ich

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cé)ng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha No1
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6

Lé¢ phi

Khéng

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu
gian mau/két
qua
Bl | 1- Kiém tra, tiép nhan ho so theo | Chi nhanh s6 2 - Thanh
thanh phan quy dinh: Néu hd so | Trung tam phuc phan hd
ddy du thanh phan theo quy dinh, | V4 hanh chinh so theo
tiép nhan ho so ghi nhan Gidy tiép C()\ng .thélnh pho | 1 ngay | muc 3.2
nhan hd so va hen tra két qua Ha Noi Gidy tiép
TTHC. Chuyén hd so dén phong nhan hd
chuyén mon tham tra. so va hen
2- Truong hop néu hd so khong tra két qua
day du thanh phan muc h so theo
quy dinh, huéng dan T6 chirc hoan
thién theo quy dinh.
B2 | 1- Phong chuyén mon tiép nhan ho | 1, 2. Chuyén 05 ngay

so: B6 phan tiép nhan va tra két
qua TTHC ban giao va Chuyén
vién thu Iy ho so cing xem xét vé
thanh phan ho so. Néu ho so du
thanh phan, tai liéu giai trinh va bo
sung theo yéu cau. BO phéan tiép
nhan va tra két qua TTHC ban giao
va Chuyén vién thu 1y hd so ky
Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so, tiép nhan ho so va tién
hanh céc buéc tiép theo.

2- Trudong hop néu khong du thanh
phan hd so theo quy dinh, phong
chuyén mén chua tiép nhan ho so.
3- T6 chirc tham tra hd so:

+ Ra soat thong tin Pon dé nghi
cap Gidy chung nhan du diéu kién
hanh nghé tu bo di tich, phu hop
v6i gidy to lién quan cta T6 chuc.

vién thy 1y ho so

3. Chuyén vién
thu 1y ho so

Xem xét
ho so
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+ Kiém tra, xdc minh (hoac lam
viéc véi Cong dan, Tb chic hoic
cac bén lién quan dé lam rd céc
thong tin can thiét) ddi véi thong
tin lién quan dén linh vuc nganh
nghé, cap Chung chi hanh nghé tu
b6 di tich, danh sach nhan sy cua
T6 chitc (néu cd).

+ Pdi chiéu vé su phu hop vé linh
vuc nganh nghé d6i v6i Ching chi
hanh nghé tu bo di tich (danh sach
nhan su cua T chtc) dé nghi cip
Gidy ching nhan du diéu kién hanh
nghé tu bo di tich.

4- Néu hd so hop 18, chuyén vién
thu 1y hd so bao cao Lanh dao
phong chuyén mon tiép nhan ho so
hop 18 dé trién khai cac budc tiép
theo.

5- Truong hop néu khong hop 1¢,
chuyén vién thu ly hd so béo céo,
dé xuat Lanh dao phong chuyén
mon dé tham muu ban hanh vin
ban thong bao dén T6 chirc dé biét,
b6 sung hoan thién ho so theo quy
dinh.

4, 5. Chuyén
vién thu Iy ho so

B3

1- Chuyén vién tong hop, béo cdo,
dé xuit ghi trén Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so, trinh
Lanh dao phong chuyén mon phé
duyét du diéu kién cap Gidy ching
nhan du diéu kién hanh nghé tu bo
di tich; chuan bi du thio Quyét
dinh (kém theo danh muc néu co)
va Gidy chting nhan du diéu kién
hanh nghé tu bd di tich theo mau

1. Chuyén vién
thu 1y hd so

2. Lanh dao
phong QLDS

08 ngay

HO so
trinh ky
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quy dinh.

2- Lanh dao phong chuyén mon
xem xét, kiém soat ho so: Néu hod
so hop 1¢, du diéu kién s& ky phé
duyét trén Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so, du thao
Quyét dinh (kém theo danh muc
néu c6) va Gidy chting nhan du
diéu kién hanh nghé tu bo di tich dé

3. Lanh dao
phong QLDS,
Chuyén vién thu

trinh Lanh dao S& xem xét, quyét | 1y ho so
dinh cap Gidy ching nhan du diéu
kién hanh nghé tu bé di tich.
3- Trudong hop néu hd so khéng
hop 18, hodc khong du diéu kién
yéu cau Chuyén vién thu 1y néu rd
1y do, lam co s& tra 1o1, thong tin
dén T6 chirc bang van ban theo quy
dinh.

B4 |1- Lanh dao phong chuyén mon | 1. Lanh dao
kiém soat, hoan chinh hd so trinh | phong QLDS, Quyét
ky va béo cao, dé xuat Lanh dao So | Lanh dao S¢ dinh kém
xem xét va ky phé duyét trén Phiéu theo danh
kiém soat qua trinh giai quyét hod 01 ngay | muc; Gidy
s0, Quyét dinh (kém theo danh muyc ching
néu c6) va Gidy chting nhan du nhan  du
diéu kién hanh nghé tu b6 di tich. | 2. Lanh dao diéu kién
2- Truong hop néu hd so khéng | phong QLDS, hanh nghé
hop 1¢, hoac khong du diéu kién Chuyén vién thy tu bo di
yéu cdu Lanh dao phong chuyén | Iy ho so tich

mon va Chuyén vién thu 1y néu ro
1y do, lam co s¢ trd 101, thong tin
dén To chire bang van ban theo quy
dinh.

B5

1- Ban hanh Quyét dinh (kém theo
danh muc néu c6) va Gidy chung
nhan du diéu kién hanh nghé tu bd

1. BO phan Vian
thu
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di tich. S6 theo

2- Ban giao két qua Gidy chung | 2. Bophanvan | Y% ngay | ddiho so
nhan du diéu kién hanh nghé tu b6 | thu S¢ chuyén
di tich, vao so theo ddi tai Bo phan | cac Chi nhanh

tiép nhan va tra két qua TTHC. Bo | Trung tam HHC
phan tiép nhan va tra két qua
TTHC nhan két qua va Chuyén
vién thu 1y hd so ky Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so.

Luu ho so theo ddi Phong QLDS

Biéu mau

1. Pon dé nghi cap Giay chimg nhan du diéu kién hanh nghé bao quan, tu bo,
phuc héi di tich (MAu s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sb
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

2. Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

(Gidy tiép nhdn hé so va hen trd két qud; Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
hé so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 161 va hen lai ngay
trd két qua; Phiéu kiem soat qué trinh gidi quyét hé so; S6 theo ddi hé so).
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TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phUc

........... , hgay ... thang ... nam ........

o DPON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN ,
DU PIEU KIEN HANH NGHE BAO QUAN, TU BO, PHUC HOI DI TiCH

Kinh gti:Giam ddc S¢ Vin héa va Thé thao. ...

1. Tén t6 chuc dé nghi cap Gidy chiing nhan hanh nghé (viét bang chir in
00T ) RS PSS

-P1a chi LIEN NE: ...

= DICN thOQl: ..o

- Quyét dinh thanh lap (s6, ngay, thang, nam quyét dinh) hodc Gidy ching
nhén dang ky doanh nghiép hodc Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (sd, ngay
CAD, TLOT CAP)? vereeeeeeeeeeeeee ettt e s eee et sn et en st enen e eeenenee

2. Nguoi dai dién theo phap luat:

- HO VA t&N (Viét BANG CHIEF i1 HOA): .....veveoeeveeeeeeeeseeeeeeeee et

- S6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dAn: ...........ocooccovveeueeeeennns,

- Ngay, thang, nam Sinh: .........ccccoeeeiiiiiiiciie e

= Chlrc danh: .......ooveieece e

Can ctr quy dinh tai Nghi dinh 50 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016
cia Chinh phu quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vt va hanh nghé bao
quan, tu bo, phuc hoi di tich lich sur - van hoa, danh lam thang canh,

........................ (tén t6 chirc) tran trong dé nghi Giam déc S¢ Vin hoa, Thé
thao va Du lich/Giam d6c SO Van hoa va The thao .........cc.ooeeeeveveveeeeeeeeeene,
xem x¢ét, cap Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghe bao quan, tu bo, phuc hoi di
tich cho cac hoat dong sau (can ctr vao quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s6
61/2016/ND-CP dé xac dinh hoat dong dé nghi cip Chtng chi hanh nghé):

3. Cam KEE: oo (tén to chtrc) chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c, trung thuc ctia ndi dung hd so dé nghi cip Gidy chtng nhan du diéu
kién hanh nghé bao quan, tu bo, phuc héi di tich (giri kém ho so); thuc hién dang
quy dinh tai Nghi dinh 6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 cua Chinh
phu va cac quy dinh phép luat khac c6 lién quan.

TO CHUC BE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu nguoi ky, dong dau)
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14. Thi tuc Cap lai Gidy chimg nhén di diéu kién hanh nghé tu bo di tich
(QT-14)

1

Muc dich:

Quy trinh quy dinh trinh tu t6 chirc tiép nhan nhu cau cip lai Gidy chtng nhan
du diéu kién hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di tich dam bao cong khai
minh bach thi tuc hanh chinh; kiém so4t chit ché cac budc thuc hién.

Pham vi:

Ap dung cho cic can bo, cong chuirc 1am viée tai cac Chi nhanh Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong trén dia ban thanh phé;

Can bg, cong chuc thuoc phong Quan 1y di san, cac phong ban/co quan lién
quan thudéc S¢ Van hoa va Thé thao chiju trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luéat Di san vin hod s6 28/2001/QH10 c¢6 hiéu lyc tir ngay 01/1/2002;

2. Luat sira doi, bo sung mot sé diéu cua Ludt di san vin hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18/6/2009;

3. Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2010 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Di san van hoa va Luat stra doi, bd sung
mot s diéu cua Luét Di san vin hod;

4. Nghi dinh sb 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh vé diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat va hanh nghé bao qua, tu bo,
phuc hoi di tich lich sir - van hod, danh lam théng canh.

5. Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 19/10/2016 ctia Chinh phu vé viéc sira
d6i mot sé quy dinh vé diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé
bao qua, tu bd, phuc hdi di tich lich st - van hod, danh lam thang canh.

6. Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024 Chinh phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2016/ND-
CP va Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP;

7. Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 ctia Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc ban hanh bo chuan hoa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chiic ning quan 1y cia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich nam 2024;

8. Quyét dinh s6 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 cta Trung tim phuc vu
hanh chinh cong Ha Nai.

3.2

Thanh phan hé so Bian | Ban
chinh | sao
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1. Pon dé nghi cap lai Giay chung nhén du d1eu kién hanh X
nghé bao quan, tu bd, phuc hoi di tich (MAu s6 03 Phu lyc II
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/
2024).

2. Ban chinh Gidy chimg nhan hanh nghé di duoc cap doi voéi X
truong hop bd sung ndi dung hanh nghé hodc Gidy chimg
nhan hanh nghé hét han st dung, bi hong;

Truong hop bd sung ndi dung hanh nghé di duoc ghi nhan
trong Gidy chimg nhan hanh nghé d3 cip, phai giri kém theo
hé so cac ban sao:

- Danh sach nguoi dugce cap Ching chi hanh nghé kém theo
ban sao Chung chi hanh nghé:

+ C6 it nhat 01 nguoi duoc cap Ching chi hanh nghé 1ap quy
hoach tu bo di tich.

+ C6 it nhat 01 ngudi dugc cdp Chimg chi hanh nghé 1ap du
an tu bd di tich, bao cao kinh té - k¥ thuat tu b di tich, thiét
ké tu bo di tich.

+ C6 it nhat 01 nguoi duoc cip Ching chi hanh nghé thi cong
tu bo di tich.

+ C6 it nhat 01 nguoi duoc cip Chung chi hanh nghé giam
sat thi cong tu bo di tich .

3. Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy ching nhan ding

. X . X
ky doanh nghiép hodc Giay dang ky kinh doanh.

(Trwong hop giri ho so triee tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc ban sao dién tir cac thanh
phan ho so twong ung theo quy dinh).

3.3

S6 lwrgng HO so

01 bo

3.4

Thoi gian xir 1y ho so

1. P6i v6i truong hop cap lai Gidy chirg nhan hanh nghé hét han sir dung hoic
bi hong, trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢,
Giam d6c So Van hoa va Thé thao xem xét, quyét dinh cap lai Gidy ching
nhan hanh nghé, dong thoi bao cao Bo truong B Vin héa, Thé thao va Du
lich. Truong hop tir chdi, phai tra 101 bang vian ban va néu 16 1y do.

2. Béi voi trudng hop cap lai Gidy chimg nhan hanh nghé bi mét hodc bo sung
ndi dung hanh nghé, thot han cép dugc thuc hién nhu quy dinh ddi véi truong
hop cip méi.
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3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Céach 1: Nop hé so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra ké} qua tha tuc hanh
chinh cua S¢ Van hoa va Thé thao thanh pho Ha Noi, Chi nhanh s6 2 Trung tam phyc
vu hanh chinh cong tha‘u}h ph@ Ha Ngi, dia chi: s0 85 phd Dich Vong Hau, phuong
Dich Vong Héu, quan C?lu Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Nop qua hé thong buu chinh cong ich
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha No61
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thoi Bicu
gian mau/két
qua
Bl | 1- Kiém tra, tiép nhan ho so theo | Chi nhanh so 2 - Thanh phan
thanh phan quy dinh: Néu ho so | Trung tam phuyc ho so theo
ddy di thanh phin theo quy dinh, | V¢ hanh chinh muc 3.2
tiép nhan ho so ghi nhan Gidy tiép C(“)‘ng -thanh pho | 1, ngay | Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua Ha Noi nhén hd so
TTHC. Chuyén ho so dén phong va hen tra
chuyén mon tham tra. két qua
2- Truong hop néu hd so khong
day du thanh phan muc ho so theo
quy dinh, huéng din, thong tin dé
Té chuc hoan thién theo quy dinh.
B2 | 1- Phong chuyén mén tiép nhan ho | 1, 2 Chuyén 02 ngay
so: B phan tiép nhan va tra két | vién thu 1y ho so | (d6i voi
qua TTHC ban giao va Chuyén truong | Xem xét ho
vién thu Iy ho so cung xem xét vé hop cap SO
thanh phan hd so. Néu hd so du lai khong
thanh phan, tai liéu giai trinh va bd b6 sung
sung theo yéu cdu. B phan tiép nganh
nhan va tra két qua TTHC ban giao nghé);
va Chuyén vién thu 1y hd so ky 05 ngay
Phiéu kiém soat qua trinh giai (d6i voi
quyét ho so, tiép nhan ho so va tién truong

hanh cac budc tiép theo.

hop cap
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2- Trudong hop néu khong da thanh lai do bi
phan ho so theo quy dinh, phong mat hodc
chuyén mon chua tiép nhan hd so. bd sung
ndi dung
hanh
nghé)
3- T6 chirc tham tra ho so: 3. Chuyén vién

+ Ra soat thong tin Pon dé nghi | thu Iy ho so
cap lai Gidy chimg nhan du diéu
kién hanh nghé tu b6 di tich, phu
hop véi gidy to lién quan, Gidy
chtng nhan du diéu kién hanh nghé
tu bo di tich di dugc cip cua T6
chitc va hd so luu trit.

+ Kiém tra, x4c minh (hoac lam
vigc volr Cong dan, Tb chic hodc
cac bén lién quan dé lam rd cac
thong tin can thiét) doi vdi thong
tin lién quan dén linh vyc nganh
nghé, cip Chung chi hanh nghé tu
bo di tich, danh sach nhéan sy cua
T6 chirc (néu co).

+ Pdi chiéu vé su phu hop vé linh
vuc nganh nghé d6i v6i Chung chi | 4, 5. Chuyén
hanh nghé tu bo di tich (danh sach | vién thu Iy ho so
nhan su cua T chtc) dé nghi cap
lai Gidy chimg nhan du diéu kién
hanh nghé tu bé di tich.

4- Néu hd so hop 18, chuyén vién
thu 1y hd so bao cdo Lanh dao
phong chuyén mén tiép nhan ho so
hop 1& dé trién khai cac budc tiép
theo.

5- Truong hop néu khong hop 1¢,
chuyén vién thuy ly hd so béo cdo,
dé xuat Lanh dao phong chuyén
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mon dé tham muu ban hanh vin
ban thong bao dén T6 chuic dé biét,
bd sung hoan thién hd so theo quy
dinh.

B3

1- Chuyén vién tong hop, bao cdo,
dé xuit ghi trén Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so, trinh
Lanh dao phong chuyén mon phé
duyét du diéu kién cip lai Gidy
chtng nhan du diéu kién hanh nghé
tu bo di tich; chuén bi dy thao
Quyét dinh (kém theo danh muc
néu co) va Gidy chting nhan du
diéu kién hanh nghé tu bo di tich
theo mau quy dinh.

2- Lanh dao phong chuyén mon
xem Xét, kiém soat hd so: Néu hd
so hop 1, du diéu kién s& ky phé
duyét trén Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so, du thao
Quyét dinh (kém theo danh muc
néu co) va Gidy chtng nhan du
diéu kién hanh nghé tu bo di tich dé
trinh Lanh dao S& xem xét, quyét
dinh cap lai Gidy chiung nhan du
diéu kién hanh nghé tu bo di tich.

3- Truong hop néu hd so khéng
hop 18, hodac khong du diéu kién
yéu cau Chuyén vién thy 1y néu rd
Iy do, lam co s& tra 101, thong tin
dén T6 chirc bang van ban theo quy
dinh.

1. Chuyén vién
thu 1y hd so

2. Lanh dao
phong QLDS

01 ngay
(doi voi
truong
hop cap
lai khong
bd sung
nganh
nghe)
08 ngay
(dbi véi
truong
hop cap
lai do bi
mat hodc
b sung
no1 dung
hanh
nghé)

HO so trinh

B4

1- Lanh dao phong chuyén moén
kiém soat, hoan chinh hd so trinh
ky va bao cao, dé xuét Lanh dao S&
xem xét va ky phé duyét trén Phiéu

1. Lanh dao
phong QLDS,
Lanh dao So

Quyét dinh
kem  theo
danh muc;
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kiém soat qua trinh giai quyét ho 01 ngay | Giay ching
SO, Quyét dinh (kém theo danh muc nhan du
néu c6) va Gidy chung nhan du diéu  kién
diéu kién hanh nghé tu b6 di tich. | 2. Lanh dao hanh nghé
2- Truong hop néu hd so khéng | phong QLDS, tu bd di
hop 18, hodc khong du diéu kién | Chuyén vién thy tich
yéu cau Lianh dao phong, Chuyén |1y ho so
vién thy 1y néu 1o 1y do, lam co s&
tra 101, thong tin dén T chirc bang
van ban theo quy dinh.

B5 | 1- Ban hanh Quyét dinh (kém theo | 1. Bo phan Vian
danh muc néu c6) va Giay chimg | thu
nhan du diéu kién hanh nghé tu bd Y2 ngay | So6 theo ddi

di tich.

2- Ban giao két qua Gidy chung
nhan du diéu kién hanh nghé tu bd
di tich, vao sb theo ddi tai B phan
tiép nhan va tra két qua TTHC. Bo
phan tiép nhan va tra két qua
TTHC nhan két qua va Chuyén
vién thu 1y hd so ky Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so.

2. Bo phan van
thu Sé chuyén

cac Chi nhanh

Trung tam HHC

B6

Luu ho so theo doi

Phong QLDS

ho so

Biéu mau

1. Don de nghi cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé bao quan, tu
b0, phuc hoi di tich (Mau s6 03 Phu luc II ban hanh kem theo Nghi dinh s6

31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).

2. Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
(Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qud; Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho
so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 13i va hen lgi ngay trd
két qua; Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so; Sé theo ddi hé so).

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

(P61 véi truong hop t6 chire yéu cau
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cép lai Gidy chimg nhan hanh nghé )
........... , hgay ... thang ... nam ........

DPON PE NGHI CAP LAl GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
HANH NGHE BAO QUAN, TU BO, PHUC HOI DI TiCH

Kinh gui: Gidm d(f)c S6¢ Van hoa, Thé thao va Du licl/
Gidm doc S¢ Van hoa va Thé thao ........
1. Tén to chirc, c4 nhan dé nghi cip lai Gidy chimg nhan du diéu kién hanh
nghé (viét bang chir in hoa): ......................

-DP1a chi HEN €. ..vveeeeei e

5 1131 1 1 Lo T RSSO RRPRPO

2. Noi dung:

Pé nghi cap lai Gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé (hoic Ching chi
hanh nghe).

- S6 Gidy chtirng nhan hanh ngh@: ..ottt

- Ngay, thAng, NFAM CAP: ...eeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eee e eee e eee e eer e

- Ly do cap lai:

+B6 sung no1 dung hanh nghé (néu 16 nhimg thong tin dé nghi bd sung ndi
dung hanh nghé).

+ Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé da duoc cap bi hong (néu rd 1y do
bi hong).

+ Gidy ching nhén du diéu kién hanh nghé da dwgc cip bi mat (néu rd 1 do
bi mat).

‘3. Cam’két: Chil} trach nhiém vé tinh chi‘nh Xac, trung thuc cia ndi dung hd
so d€ nghi cap lai Gidy chimg nhan hanh ngh¢ (gui kem ho so); thuc hién ding cac
quy dinh tai Ng}}i dinh s6 61/2016/Nb-CP ngéyq 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh 7
phu quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh 96 vat va hanh nghé bao quan, tu bo,
phuc hoi di tich lich sur - van hoa, danh lam thang canh va cac quy dinh phap luét
khac co lién quan.

TO CHUC PE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN HANH NGHE
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu nguoi ky, dong dau doi voi to chirc)
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A2. PIEN ANH
15. Thii tuc Cap gidy phép phan loai phim (QT-15)

1. | Muc dich:

Tiép nhan hd so, quy dinh trinh tu giai quyét thi tuc cip phép phan loai phim
thudc thim quyén ctia S¢& Vin hoa va Thé thao bao gdm quy dinh vé thanh
phan hd so, trach nhiém thuc hién, trinh tu va thoi gian giai quyét

2. | Pham vi:

Ap dung cho cac can b, cong chirc lam viée tai cac Chi nhanh Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong trén dia ban thanh pho;

Can bg, cong chiac thuoc phong Quan 1y Nghé thudt, cac phong ban/co quan lién
quan thudc S& Van hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3. | NOi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Luat Dién anh s6 05/2022/QH15 ngay 15/6/2022.

2. Thong tu sb 17/2022/TT-BVHTTDL ngay 27/12/2022 cia Bd Vin hoa, Thé

thao va Du lich quy dinh cic mAu vin béan trong hoat dong dién anh.

3. Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 ctia Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh bo chuan hoa thi tuc hanh chinh thudc
pham vi chtic nang quan 1y ciia Bo Vian héa, Thé thao va Du lich nam 2024;

4. Quyét dinh s6 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 cua Trung tAm phuc vu

hanh chinh cong Ha Noi. .
3.2 Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
1 Vin ban dé nghi cap Giéyvphép phan loai phim theo mau do X
B trudng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
2 | Ban phim hoan chinh X
3 Ban thuyét minh phim bang tiéng Viét doi voi phim nudc X
ngoai
4 Bén sao van ban chimg minh quyén s¢ hiru phim hodc quyén X
st dung phim hgp phap

(Truong hop giri ho so truc tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc ban sao
dién tir cdc thanh phan ho so tiwong vmg theo quy dinh).

3.3 | S6 lwong Ho so

01 bd
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3.4 | Thoi gian xir Iy ho so
15 ngay ké tir khi nhan da ho so hop 18;
- Trudng hop phim phai diéu chinh ndi dung hodc hd so phai sira doi, bd sung
thong tin theo yéu ciu cta Co quan nha nuéc co thim quyén quy dinh tai
khoan 1 DBiéu 27 Luat Dién anh 2022, trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan
dugc ban phim da diéu chinh noi dung, 10 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so
d3 stra doi, bd sung day du thong tin, co quan nha nudc ¢ thim quyén thuc
hién cp Gidy phép.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiég tai BO phan Ti’ép nhan va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua S¢ Van hoa va Thé thao thanh pho Ha No1, Chi nhanh s6 2 Trung tam
phuc vu hanh chinh cong thénh‘ pho He‘l N1, dia chi: s6 85 pho Dich Vong Hau,
phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Nop qua h¢ thong buu chinh cong ich
- Céach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cé)ng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | L¢é phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu

gian | mau/két
qua

B1 | Tiép nhan, kiém tra ho so: Chi nhanh sé 2 - Thanh
+ Néu hd so khong hop 18, huéng | Trung tam  phuc phan hd
dan TCCD hoan thién theo quy dinh | V¢ hanh chinh so theo
+ Néu hd so hop 1, tiép nhan hd so | €09 _thanh pho 1 o muc 3.2
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. Ha Noi S Gidy tiép
+ Trudng bd phan mot ctra ky giao nhan ho
nhan h6 so va chuyén ho so dén so va hen
phong chuyén mon tham dinh tra két

qua

B2 | Truong phong chuyén mén chuyén | Lanh dao phong | % ngay HO6 so
hé so dén chuyén vién tham dinh. chuyén mén

B3 | Tham dinh ho so: -

R — o, Chuyén vién
Chuyén vién thu 1y ho so can ctr \ A
R . . phong chuyén

cac van ban phap quy, quy dinh, mon

huéng dan...tién hanh tham dinh:
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- Néu ho so khong du diéu kién can
giai trinh va bd sung thém. Can bd
thu 1y thong bao cho td chirc/cong
dan biét dé bd sung, hoan thién hd
so, néu ro ly do

- Trudng hop, dat yéu cau tién hanh
budrc tiép theo

B4

T6 chirc hop Hoi dong tham dinh,
phan loai phim.

Hoi dong tham
dinh
Chuyén vién
phong chuyén
mon

BS

Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu hd so trinh chua du dicu
kign, ghi rd ndi dung yéu cau
chuyén vién thu 1y hoan thién.

- Néu h6 so trinh d& dam bao ding
quy dinh, ky vao phiéu trinh ho so,
ky nhdy vao du thao gidy phép
trinh Lanh dao S& xem xét, gidi
quyét.

- Truong hop tir chéi giai quyét,
ghird ly do

Lanh dao phong
chuyén mon

12 ngay

HO so
trinh
To trinh
Du thao
gidly phép

B6

Lanh dao Van phong ra soat thé
thirc van ban trudc khi trinh lanh
dao S¢& ky ban hanh:

- Néu gidy phép trinh ky chua dam
bao dung thé thirc, ghi 16 ndi dung
yéu cau chuyén vién thu 1y hoan
thién.

- Néu gidy phép trinh ky dam bao
dung thé thirc, ky vao Phiéu trinh,
ky nhdy vao du thao gidy phép
trinh 1anh dao s& xem xét, giai
quyét.

- Truong hop tir chdi giai quyét,

Lanh dao Van
phong So&

Y2 ngay

Du thao
giéy phép
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ghi 16 Iy do.

B7

Lanh dao S& xem xét va ky duyét
hd so trinh, gidy phép kém theo:

- Néu hd so, gidy phép trinh ky
chua du diéu kién, ghi 16 ndi dung

yéu cau lanh dao phong chuyén Gidy phép
mon hoan thién. Lanh dao So 01 ngay | phan loai
- Néu ho so, gidy phép trinh ky da phim
da diéu kién, ky vao Phiéu trinh va
ky gidy phép.
- Trudng hop tir chdi giai quyét ho
so, ghi 16 1y do.
B8 | Tiép nhan két qua, vao so theo ddi | Phong chuyén
- Phat hanh van ban, chuyén két maon \
qué vé& bo phan mot ctra B¢ phan vin thu | 72 N9y S8 theo
B9 | Tra két qua cho TCCD S& chuyén céc 451 ha
01 ho so

Luu ho so theo doi

Chi nhanh Trung
tdm HHC

Biéu mau

1. Van ban dé nghi cap Gidy phép phan loai phim theo mau do B¢ truéng Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh;

2. Hé thong biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
(Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua; Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién
ho so; Phiéu tir choi tiép nhdn gidi quyét hé so; Phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qud; Phiéu kiém soat quéa trinh gidi quyét ho so; S6 theo ddi hé so).
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Mau s6 02
TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGH] ¥ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
............. ,nNgay ..... thang ... nam ...

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP PHAN LOAI PHIM

Kinh giri: S& Vian hoa Thé thao Ha Noi

T6 chirc/ca nhan A8 NIt ......o.ouie e
S6 chimg nhan dang ki doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap (ddi véi t6 chirc):

S6 can cudc cong dan (doi voi ¢d BAAN) & ..ol
DA Chi: Lo
SO GIEN thOGL: v e e
Email: ... e
Tén phim dé nghi cAp GIAY Phep: ... .evveei e
Tén phim tiéng VISt @: L. e
Tén phim Tiéng Anh (61 CO): «..oovoeeeeeeeieeie e
TEN PhIM EOC (MOU CO): o eeeeeee el

Loai hinh phim (truyén, tai liéu, khoa hoc, hoat hinh, logi hinh khac):......
T6 chlrc/ca NhAN SAN XUAL: .....eeuneee e,
T6 chirc/ca nhan phat hanh: ... ..ot
Chu s hltu phim: ... e e
T6 chirc/ca nhan co quyén phat hanh tai Viét Nam ®: ........................

Nudc san Xuat: ................. NAM SAN XUAL: ...eveeiiieiie e
Bi1en KICh: ..o
DA0 QI8N e,
Chat U PRIM: ...t
Thoi luong (1inh Bang pAUL): .......cooee e
Mau sic (mau hodc den trang): ..................... Ngon ngit: ...............
Tom tat ndi dung © ..o
Hinh thtrc pho bién®:

Rap [ Truyén hinh O
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Pia diém cong cong [ Khong gian mang []

Hinhthitc khac ...

....................... (Tén t6 chirc/cd nhdn dé nghi) cam két:

1. Chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phép cua
ndi dung trong don dé nghi cip Gidy phép phan loai phim;

2. Chép hanh quy dinh cua Luat Dién anh va quy dinh phép luat co lién quan./.

PAI DIEN TO CHUC/CA NHAN
(Ky, dong dau, ghi ré ho tén) 7

(1) Cé nhan khéng dién muc nay.

2), (3), (4) Péi véi phim nhdp khau.

(5) Khéng quéa 120-150 ta.

(6) C6 thé lua chon mét hodc nhiéu hinh thikc.

(7) T6 chire: Ky, déng ddu, ghi ré ho tén; Cd nhan: Ky, ghi ré ho tén.
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TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP GIAY PHEP Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:  IGPPLP e, ,ngay thang ndam

GIAY PHEP PHAN LOAI PHIM

THU TRUONG CO QUAN CAP GIAY PHEP
Can cir Ludt Dién anh ngay 15 thang 6 nam 2022;
Can 1t TRONG T SO .. co.ov e e e e e e e D)

Can it QUYEE AINR SO ... v e ee e e D)

Can ci Bién ban cia Hoi dong tham dinh va phan loai phim ngay........thang... ...
nam... ... ... :
Theo dé nghi cia .............. S



Chat LU PRIM: ...
Thoi luong (1inh BAng PAGL): ......cooeee el
Mau sic (mau hodc den tring): .................. Ngonngl: ......c.eenvennn...
Hinh thire pho BIEN: ....ovveie e,
Do t6 chirc, ca nhan dé nghi cap Gidy phép: ........ovevveeeiiiieeeiiieeiiin,
TOM At NOT AUNE: «. oot
Murc phan 1oai phim: ... e
LY do (461 v&1 phim Loai C): ..oevneeeneieeie e,
T chtrc, c4 nhan co trach nhiém:

- Ph6 bién ding ndi dung phim da dugc cap Gidy phép phan loai phim®.

- Khéng duoc phép phd bién voi phim phan loai C.

Gidy phép nay dugc ban hanh 05 ban: Giao cho t6 chtrc, ca nhan dé nghi cip Gidy
phép 03 ban va luu tai co quan cap Giay phép 02 ban./.

THU TRUONG CO QUAN
CAP GIAY PHEP
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén)

(1) Ghi ro tén Thong tu quy dinh tiéu chi phan logi phim va huwong dan thwce hién canh bdo va
hién thi mirc phdn loai phim.

(2) Ghi 16 tén Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia co
quan cap Gidy phép.

(3) Ghi tén phong chuyén mén trinh cdp Gidy phép.
“), (5), (6), (7). (8) Poi véi phim nhdp khau.
(9) Déi véi Loai P, T18, T16, T13, K.
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A3.MY THUAT, NHIEP ANH VA TRIEN LAM
16. Thii tuc Tiép nhin théng bao t6 chirc thi, sang tic tic pham my thuit (tham
quyén ciia S¢ Vin héa va Thé thao) (QT-16)

1 | Muc dich:

Tiép nhan ho so cua to chic/cong dan c6 dé nghi tiép nhan thong bao to
chtrc thi, sdng tac tic pham my thuat (thAm quyén ctia S¢ Vian hoa va Thé
thao) dam bao thu tuc nhanh, chinh xac tham muu cho lanh dao ra van ban
phu hop

2 | Pham vi:

Ap dung cho cac can bo, cong chirc 1am viéc tai cac Chi nhanh Trung tam phuc vu
hanh chinh cong trén dia ban thanh phé;

Can b9, cong chic thuoc phong Quan 1y Nghé thuat, cac phong ban/co quan lién
quan thudoc S¢ Van hoa va Thé thao chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co s& phap ly

1. Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 ctia Chinh phi vé hoat
dong My thuat.

2. Théng tu s6 01/2018/TT-BVHTTDL ngay 18/01/2018 ciia Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu tai Nghi
dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 ciia Chinh phu vé hoat dong my
thuat.

3. Quyét dinh s6 3955/QD-BVHTTDL ngay 09/12/2024 ctua Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich vé viéc ban hanh bo chuan hoa thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chtrc nang quan 1y cia BO Vin hoa, Thé thao va Du lich nim 2024;

4. Quyét dinh s6 3782/QD-UBND ngay 25/7/2023 ctia UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc thong qua phuong an don gian héa thi tuc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét ctia SO Van hoa va Thé thao thanh phd Ha Noi.

5. Quyét dinh s6 558/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2025 cta Trung tdm phuc vu

hanh chinh cong Ha Nai.
3.2 | Thanh phén ho so Ban | Ban
chinh | sao
1. D¢ 4n t0 chirc, the 1¢ cudc thi X
2. Trudng hop phdi hop véi to chie, ca nhan nude ngoai, to X
chtrc qudc té phai kém theo vian ban thoa thuan giita hai bén
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(Ban dich tiéng Viét c6 xac nhan ctia co quan c6 tham quyén)

(Truong hop gui ho so triee tuyén, thanh phan hé so la ban chinh hodc ban sao dién tir CaC
thanh phan ho so twong wng theo quy dinh).

3.3 | S0 lwong Ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir Iy ho so
06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so truc tiég tai BO phan Ti’ép nhén va Tra két qua thu tuc hanh
chinh cua So Van hoa va Thé thao thanh pho Ha Noi, Chi nhanh s6 2 Trung tam
phuc vu hanh chinh cong thanh ‘phé Ha‘l NI, dia chi: so 85 pho Dich Vong Hau,
phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.
- Cach 2: Nop qua h¢ thong buu chinh cong ich
- Céach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh ph6 Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu
gian | miu/két
qua
B1 | Tiép nhan, kiém tra ho so: Chi nhanh sé 2 - Thanh
+ Néu hd so khong hop 18, huéng | Trung tam  phuc phan hd
din TCCD hoan thién theo quy [V¢ hanh chinh | 5 ngay | so theo
dinh cong thanh pho muc 3.2
+ Néu hd so hop 18, tiép nhan hé so | Ha NI Gidy tiép
ghi gidy bién nhan hen tra két qua. nhan ho
Chuyén hd so dén phong chuyén SO va
mén tham dinh hen tra
két qua
B2 | Truong phong chuyén mon chuyén | Lanh dao phong | ¥ ngay HO6 so
ho so dén chuyén vién tham dinh. chuyén mén
B3 | Tham dinh ho so:

Chuyén vién thu 1y hd so can cir
cac van ban phdp quy, quy dinh,
huéng dan..